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SZANOWNI PANSTWO,

ponizsze opracowanie powstato z myslg o przyblizeniu szerokiemu kregowi zainteresowa-
nych zasad zwigzanych z prawnymi i finansowymi aspektami projektéw programu Horyzont
2020 i Euratom Fission.

W opracowaniu wykorzystano informacje zawarte w dokumentach opublikowanych przez
Komisje Europejskg: umowie grantowej (Model Grant Agreement), umowie grantowej z komen-
tarzami (Annotated Model Grant Agreement-AGA) oraz innych poradnikach i materiatach in-
formacyjnych, zamieszczonych na stronach Research & Innovation Participant Portal.

http.://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/home.html

Jednoczesnie zwracamy Panstwa uwage na fakt, ze bezwzgledng podstawg do prawidtowe-
go opracowywania wnioSkow projektowych i realizacji projektow sg tylko i wytgcznie aktualne
dokumenty opublikowane przez Komisje Europejskg na Participant Portal, w szczegolnosci
obwigzujgce wymagania Komisji Europejskiej dotyczgce prawidtowego przygotowania wnio-
skow projektowych zawarte w zestawie dokumentow publikowanych dla kazdego ogfoszone-
go konkursu i dostepne na stronie internetowey:

http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/opportunities/index. htm/

Obowigzujgce wymagania dotyczgce realizacji konkretnego projektu zawarte sg w Umowie
Grantowej podpisanej przez konsorcja projektowe z Komisjg Europejska.

Zdarza sie, ze w poradniku uzywamy nazw i wyrazen anglojezycznych, co wynika z checi
unikniecia rozbieznosci spowodowanych tym, ze cze$¢ dokumentow i materiatow informacyj-
nych wystepuje jedynie w jezyku angielskim i w praktyce niektorych wyrazen anglojezycznych
uzywa sie zdecydowanie czesciej niz ich polskich ttumaczen.

ZYCZYMY PANSTWU WIELU SUKCESOW W REALIZACJI PROJEKTOW

Zespot Krajowego Punktu Kontaktowego
Programow Badawczych Unii Europejskiej



ROZDZIAt. 1. TYPY PROJEKTOW

W programie Horyzont 2020 (H2020) rozrézniamy nastepujgce typy projektow, ktore regulowa-
ne sg 0golng umowg grantowa (General Model Grant Agreement)’:

RESEARCH & INNOVATION ACTIONS
Dofinansowanie UE - 100%

S3a to dziatania majgce na celu wytworzenie nowej wiedzy i/lub polegajgce na weryfikacji przy-
datnosci nowej lub ulepszonej technologii, produktu, procesu, ustugi badz rozwigzania.

W ich sktad mogg wchodzi¢: badania podstawowe, stosowane, rozwaj i integracja technologii,
testowanie i walidacja prowadzone na prototypach matej skali, w laboratoriach lub sztucznych
warunkach. Projekty mogg obejmowac rowniez demonstracje lub pilotaze zmierzajgce do wy-
kazania, ze dana technologia moze by¢ stosowana w warunkach zblizonych do rzeczywistych.

INNOVATION ACTIONS

Dofinansowania UE — 70% (z wyjatkiem podmiotéw o charakterze nie zarobkowym z fi-
nansowaniem na poziomie 100%)

S3g to dziatania, ktérych celem jest stworzenie planéw badz projektéw nowych, zmienionych
lub poprawionych, produktéw, proceséw lub ustug. Mogg objgc prototypowanie, testowanie,
demonstracje, pilotaze, wielkoskalowg weryfikacje technologii oraz replikacje rynkowa.

COORDINATION & SUPPORT ACTIONS
Dofinansowanie UE — 100%

Sg to dziatania wspierajgce polegajgce na standaryzacji, szerzeniu informaciji, zwiekszaniu
Swiadomosci, dialogu w zakresie polityk itp.

Wystepujg tez projekty regulowane oddzielnymi umowami grantowymi, ktére réznig sie od ogél-
nej umowy grantowej w niewielkim stopniu, uwzgledniajgcym specyfike danego typu dziatania:

"W niniejszym opracowaniu zostaty omoéwione zasady zawarte w General Model Grant Agreement, nie sg natomiast omawiane specyficzne
zasady odnoszace sie do projektéw regulowanych oddzielnymi umowami grantowymi.




GRANTY EUROPEAN RESEARCH COUNCIL
Dofinansowanie UE — 100%

Granty ERC stuzg finansowaniu twérczych i nowatorskich pomystéw badawczych we wszyst-
kich dziedzinach wiedzy. Badania mogg mie¢ charakter interdyscyplinarny, o wysokim stopniu
ryzyka naukowego, powinny prowadzi¢ do waznych odkry¢ i przetomowych wynikdéw.

Mogg obejmowac zaréwno badania podstawowe, jak i stosowane, a dodatkowo — rozeznanie
mozliwosci komercjalizacji wynikdw badan.

DZIAtANIA MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE

Dofinansowanie UE — 100%

S3g narzedziem wspierania kariery naukowej poprzez finansowanie miedzynarodowych projek-
téw badawczo-szkoleniowych. Kazdy naukowiec, w celu realizacji grantu, musi wyjecha¢ za
granice. Badania i szkolenia mogg dotyczy¢ kazdej dyscypliny naukowej i powinny by¢ prowa-
dzone przy wspotpracy z jednostkami nie-akademickimi. Mozliwe sg rowniez dziatania pozana-
ukowe, promujgce nauke i zawdd naukowca.

INSTRUMENT MSP

Finansowane sg projekty przeznaczone dla innowacyjnych MSP (matych i $rednich przed-
siebiorstw) o charakterze for profit.

Instrument obejmuje 3 fazy:

| faza — ryczatt 50 000 EUR na wykonanie studium wykonalnosci;

Il faza obejmujgca m.in. dziatania demonstracyjne, prototypowanie oraz dodatkowe badania;
Il faza polegajaca na komercjalizaciji, ktora nie jest bezposrednio finansowana, ale w jej trakcie
zapewniony jest utatwiony dostep do dtuznych i kapitatowych instrumentéw finansowych.

FAST TRUCK TO INNOVATION

Finansowane sg innowacyjne projekty, bez specyficznych wymagan, jezeli chodzi o tematyke.
Majg odpowiada¢ na wyzwania i zapotrzebowanie spoteczenstwa na innowacyjne produkty.
Moga by¢ realizowane przez miedzynarodowe konsorcja sktadajgce sie z 3 do 5 partnerow,

Z udziatem partneréw przemystowych.

ERA-NET Cofund

Instrument stuzgcy wspieraniu partnerstwa pomiedzy instytucjami publicznymi, w tym wspol-
nego programowania w ramach panstw cztonkowskich, tworzenia sieci kontaktéw, wdrazania
wspolnych dziatan i inicjatyw, a takze stanowi uzupetnienie dla miedzynarodowych (obejmujg-
cych panstwa spoza UE) konkursoéw. Instrument powstat z potgczenia ERA-NET i ERA-NET
Plus. Pozwala na wspoétprace na dowolnym etapie cyklu badawczo-rozwojowego. Gtéwnym
i obowigzkowym dziataniem w ramach ERA-NET Cofund jest uruchomienie wspétfinansowane-
go, wspolnego konkursu na wnioski, ktore wspiera¢ majg miedzynarodowe badania i innowacje.
Wktad UE ograniczony jest do 33% kosztéw kwalifikowanych. Wiecej szczegdtow w tym zakre-
sie zawiera Aneks D do programu pracy.




COFUND of Pre-Commercial Procurement (PCP)

Pozwala sektorowi publicznemu, za pomocg wspolnych zamowien, zaktywizowa¢ dostawcow
do prowadzenia dziatan badawczych i badawczo-rozwojowych, ktore potencjalnie mogg przy-
czyni¢ sie do znaczgcej poprawy funkcjonowania i zwiekszenia efektywnos$ci rozwigzan stoso-
wanych przez sektor publiczny.

Zakres dziatan, ktére mogg by¢ prowadzone w projekcie, a takze doktadniejszy opis PCP znaj-
duje sie w Aneksie E: ,,Specific requirements for innovation procurement supported by Horizon
2020 grants” bedgcym czescig programu pracy.

COFUND of Public Procurement of Innovative Solutions (PPI)

Wspiera innowacje sektora publicznego. Celem jego wprowadzenia jest stworzenie miedzy-
narodowych grup finansujgcych, ktore dzieli¢ sie mogg ryzykiem wdrozenia ré6znego rodzaju
innowacyjnych rozwigzan na wczesnym etapie ich istnienia. Instrument w zatozeniu ma rowniez
pomagac¢ w pokonaniu zjawiska fragmentacji zapotrzebowania na innowacyjne rozwigzania
w Europie. Kazde z dziatan PPI skupia sie na konkretnym problemie dotyczgcym kilku pod-
miotéw sektora publicznego i wymagajgcym wdrozenia innowacyjnych rozwigzan, ktére z kolei
moga by¢ zastosowane w wielu krajach, a zatem mozna zamawiac je wspdlnie.

Wykaz dziatan, ktére mogg wchodzi¢ w zakres projektu finansowanego z PPI znajduje sie
w wymienionym juz powyzej Aneksie E bedgcym czescig programu pracy.

1.1 Poziom gotowosci technologicznej (Technology Readiness Level)

Dla niektérych ogtoszen konkursowych wymagane jest, aby miescity sie w odpowiednim za-
kresie gotowosci technologicznej (Technology Readiness Level — tzw. skala TRL). Kiedy opis
konkursu odnosi sie do TRL, nalezy przez to rozumiec:

POZIOM GOTOWOSCI TECHNOLOGICZNEJ - TRL

T N
BADANIE —
Poziom 1 Zaobserowano podstawowe zasady danego zjawiska System test, Launch
PODSTAWOWE & Operations _|TRLO
Poziom 2 Okreslono koncepcije technologii System/ Subsystem TRLS
BADANIE Poziom 3 Potwierdzono analitycznie i eksperymentalnie Development 1 |~
. ) . TRL7
TECHNOLOGICZNE Poziom 4 Zweryfikowano w warunkach laboratoryjnych Technology =

Demonstration

Poziom 5 Zweryfikowano w $rodowisku zblizonym do rzeczywistego

Technology 1N
DEMONSTRACJA Poziom 6 Dokonano demonstracji w warunkach zblizonych do rzeczywistych Development
PRODUKTU
---------------------------------------- Research to Prove
Feasibility
Poziom 7 Dokonano demonstracji w warunkach operacyjnych
Poziom 8 Zakonczono badania i demonstracje ostatecznej formy technologii Basic Technology
Research
PRODUKCJA NA Poziom 9 Uruchomiono produkcje na skale przemystowg
WARUNKACH

KOMERCYJNYCH
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ROZDZIAL 2. RODZAJE UMOW WYSTEPUJACYCH PRZY
REALIZACJI PROJEKTOW

2.1 Umowa grantowa

Umowa o grant (Grant Agreement - GA) zawierana jest pomiedzy Komisjg Europejskg i wszyst-
kimi partnerami konsorcjum. Na jej podstawie partnerzy konsorcjum zobowigzujg sie do realiza-
cji okreslonego projektu, a Komisja Europejska do jego wspétfinansowania. Okresla takze pod-
stawowe stosunki miedzy partnerami. W serwisie Participant Portal znajduje sie wzor tej umowy,
takze w jezyku polskim.

W programie Horyzont 2020 Komisja Europejska udostepnita beneficjentom Annotated Model
Grant Agreement (AGA) — umowe grantowg z wyjasnieniami. W dokumencie tym mozna znalez¢
wszelkie informacje zwigzane z prawami i obowigzkami stron wynikajgcymi z uczestnictwa
w projekcie. Ma on forme komentarza. Pod tres$cig kazdego artykutu znajdziemy wyczerpujgce
objasnienia, ktére wzbogacone sg o przyktady. AGA jest podstawowym zrédtem informacji do-
tyczacym aspektow finansowych i prawnych, zastepujgcym ,Guide to financial issues” z 7TPR.
Poniewaz Komisja Europejska stale pracuje nad tym, aby komentarze byty jak najbardziej aktualne,
tekst jest uzupetniany dwa razy do roku. Dokument ten jest dostepny wytgcznie w jezyku angiel-
skim i ma ponad 600 stron.

2.2 Umowa konsorcjum

Umowa konsorcjum (Consortium Agreement - CA) jest to umowa podpisywana pomiedzy part-
nerami konsorcjum realizujgcego projekt. Komisja Europejska nie jest strong tej umowy. Zawar-
cie jej jest obowigzkowe, chyba ze co innego wynika z wezwania do sktadania wnioskow (call for
proposals). Nawet jesli umowa ta nie jest prawnie wymagana, to zawarcie jej jest zdecydowanie
zalecane. Poprzez okreslenie jasnych zasad dziatania jest ona bardzo pomocna w porzad-
kowaniu wewnetrznych relacji w ramach konsorcjum. Powinna by¢ podpisana jeszcze przed
zawarciem umowy o grant.

Umowa konsorcjum powinna regulowaé miedzy innymi:
* wewnetrzng organizacje konsorcjum (strukture, organy, sposoby podejmowania decyzji);

» zasady podziatu wktadu finansowego Komisji Europejskiej (w tym ewentualnych przesunie¢
pierwotnego budzetu);

» zasady dotyczgce zarzgdzaniem prawami wiasnosci intelektualnej i poufno$ci;
» procedury rozstrzygania sporow;
+ zasady odpowiedzialnosci (wewnetrznych rozliczen).

Umowa konsorcjum musi by¢ zgodna z postanowieniami umowy grantowej. Jesli brak tej zgod-
nosci, pierwszenstwo majg regulacje umowy o grant. W pozostatym zakresie partnerzy majg
petng swobode w okreslaniu wzajemnych stosunkéw.

Celem umowy konsorcjum jest ustalenie zasad funkcjonowania konsorcjum dopasowanych
w najlepszy mozliwy sposob do konkretnego projektu. Ma ona utatwi¢ i uporzgdkowac¢ wza-
jemng wspotprace oraz stuzy¢ szczegodlnym interesom stron. Konstruujgc te umowe partnerzy
powinni wzig¢ pod uwage specyfike podmiotéow realizujgcych projekt. W zwigzku z powyzszym



nie istnieje zaden obligatoryjny wzér umowy konsorcjum.

Komisja Europejska, aby utatwi¢ funkcjonowanie uczestnikom programu Horyzont 2020, spo-
rzadzita jednak niewigzgcy poradnik dotyczgcy zawartosci umowy konsorcjum. Nosi on tytut
,How to draw up your Consortium Agreement” i jest dostepny na stronie Participant Portal.

Bardzo pomocne w konstruowaniu wtasnej umowy mogg by¢ tez modele zaproponowane przez
rézne podmioty zwigzane z programami ramowymi UE.

Najbardziej znane z nich to:

DESCA http://www.desca-2020.eu/
EUCAR http://www.eucar.be/eucar-model-consortium-agreement-horizon-2020/
MCARD http://www.digitaleurope.org/Services/H2020ModelConsortiumAgreement.aspx

2.3 Joint ownership agreement

Joint ownership agreement (umowa dotyczgca wspotwtasnosci wynikow) jest to umowa zawie-
rana, gdy w ramach projektu powstanie wspétwlasnos¢ rezultatow. Powinny sie w niej znalezé
zapisy regulujgce prawa i obowigzki wspotwtascicieli, odnoszgce sie do wspdlnego rezultatu,
w szczegolnosci:

» zasady dotyczgce terytorialnego podziatu dotyczgcego rejestracji wynalazku;
» zasady dotyczgce podziatu rynkdéw pomiedzy wspotwiascicieli;
» ustalenia dotyczgce sposobu ochrony wynalazku;

» ustalenia dotyczgce zasad korzystania i czerpania zyskéw z wynalazku.

2.4 Memorandum of understanding/Letter of intend

Zarowno ,Memorandum of understanding” (porozumienie w sprawie warunkow uczestnictwa)
jak i ,Letter of intend” (list intencyjny) sg to formy oswiadczenia woli dotyczgce checi wspolne-
go ztozenia wniosku projektowego. Strony, aby zabezpieczy¢ swoje interesy przystepujgc do
konkursu, mogg podpisac jeden z tych dokumentow. Komisja Europejska pozostawia swobode
w ksztattowaniu tego rodzaju umow. Dokument podpisywany jest przed ztozeniem wniosku pro-
jektowego. Koordynatorzy czesto zatgczajg te dokumenty do wniosku, zeby udowodni¢ chec
wspotpracy wszystkich partneréw w konkretnym projekcie.

,Memorandum of understanding” to umowa podpisywana przez koordynatora projektu oraz
partnera, w ktérej strony zobowigzujg sie do ztozenia konkretnego wniosku projektowego. Za-
zwyczaj znajdujg sie w niej zapisy dotyczgce zachowania poufnosci oraz zobowigzanie sie do
niesktadania innego wniosku na to samo wezwanie konkursowe.

,Letter of intend” jest formg oswiadczenia woli potwierdzajgcego che¢ wspdlnego ztozenia
wniosku. W tresci znajduje sie czesto zobowigzanie do niesktadania wniosku na to samo we-
zwanie konkursowe. Zazwyczaj przybierajg forme listu, podpisanego przez przedstawiciela
jednostki, w ktérym wyrazona jest che¢ udziatu w projekcie.

1"
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2.5 Umowa o zachowaniu poufnosci

Przed przystgpieniem do rozméw na temat ztozenia wniosku projektowego, partnerzy powinni
zadbac o swoje interesy, podpisujgc umowe o zachowaniu poufnosci (non-disclosure agree-
ment). Nie jest to obowigzek, natomiast sugerujemy, zeby takg umowe podpisac. Dzieki tej
umowie partnerzy zabezpieczajg sie przed wykorzystaniem informacji, ktére zostaty ujawnione
podczas negocjacji. W Internecie mozna znalez¢ wiele wzorow tego typu umow. Komisja Eu-
ropejska nie wyznacza wymagan ich dotyczgcych, dlatego podmioty majg swobode w ksztatto-
waniu tresci.



ROZDZIAL 3. DO KOGO SKIEROWANY JEST PROGRAM
HORYZONT 2020

3.1 Podmioty, ktore mogg wzig¢ udziat w programie

W programie Horyzont 2020 mogg uczestniczy¢ wszelkie podmioty, ktore majg osobowos¢
prawng. Dotyczy to zarbwno os6b prawnych, jak i osob fizycznych. Program Horyzont 2020
dopuszcza takze uczestnictwo organizacji miedzynarodowych.

Gdy organizacja nie ma osobowosci prawnej, ma mozliwos¢ uczestniczenia w programie Ho-
ryzont 2020, jezeli jej przedstawiciele udowodnig, ze sg w stanie przejg¢ odpowiedzialnos¢ za
zobowigzania finansowe organizacji oraz ze ma ona takg sama finansowg i organizacyjng zdol-
nos¢, jak podmioty majgce osobowos¢ prawng.

Program Horyzont 2020 jest ,otwarty na Swiat”, co oznacza, ze podmioty z catego swiata, ktore
majg osobowos¢ prawng, mogg w nim uczestniczyé. Niektére z nich (kraje wysokorozwiniete)
bedg musiaty jednak same pokry¢ koszty swojego uczestnictwa.

Podmioty, ktére moga by¢ finansowane ze srodkéw programu Horyzont 2020:
Automatycznie finansowane:
« panstwa cztonkowskie — wszystkie podmioty z panstw cztonkowskich;

+ panstwa stowarzyszone — podmioty z panstw, ktére podpisaty umowe stowarzyszeniowa,
badz sg w trakcie procesu jej ratyfikacji; Islandia, Norwegia, Albania, Bosnia i Hercegowi-
na, Macedonia, Czarnogoéra, Serbia, Turcja, Izrael, Motdawia, Wyspy Owcze, Ukraina oraz
Szwajcaria (czesciowe stowarzyszenie)?;

« panstwa rozwijajgce sie — podmioty majgce siedzibe w jednym z 130 krajow wymienionych
w Aneksie A do programu prac Horyzontu 2020;

* organizacje miedzynarodowe dziatajgce w interesie europejskim.
Nieautomatyczne finansowanie:

Panstwa rozwiniete oraz tzw. wschodzgce gospodarki — generalnie podmioty z tych panstw
bedg musiaty we witasnym zakresie pokry¢ koszty zwigzane z ich uczestnictwem w projektach
H2020. Warto przy tym nadmienié, ze niektére z tych panstw ustanowity specjalne narodowe
programy wsparcia dla podmiotéw realizujgcych projekty z programu Horyzont 2020, refunduja-
ce koszty uczestnictwa podmiotdéw z tych krajow z pieniedzy krajowych:

» panstwa rozwiniete: USA, Kanada, Korea Potudniowa, Singapur, Australia, Tajwan, Nowa
Zelandia, Makao, San Marino, Monaco, Andorra, Watykan itd.

« wschodzgce gospodarki: Brazylia, Rosja, Indie, Chiny i Meksyk.

2Czesciowe stowarzyszenie Szwajcarii polega na tym, ze podmioty ze Szwajcarii bedg finansowane w nastepujacych czesciach programu Hory-
zont: Exellent Science, Future and Emerging Technologies, Research Infrastructures, Maria Sktodowska-Curie, Euratom oraz projekty Spread-
-ing Exellence and Widening Participation. Szczegotowe i aktualne informacje na temat finansowania podmiotéw ze Szwaijcarii znajduja sie na
stronie Participant Portal. Wiecej informacji na ten temat: http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/other/hi/ -swiss-part_en.pdf
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Podmioty z tej kategorii mogg by¢ wyjgtkowo finansowane, jezeli zachodzi jedna z ponizej wy-
mienionych okolicznosci:

* W tresci ogtoszenia konkursowego wyraznie zaznaczono, ze podmioty z danego kraju
mogg by¢ finansowane;

* istnieje umowa dwustronna, miedzy Komisjg Europejskg, a danym krajem, dotyczgca
wspotpracy badawczej, dopuszczajgca finansowanie w okreslonej dziedzinie (np. podmio-
ty z USA w dziedzinie zdrowia bedg mogty by¢ finansowanie, na mocy umowy pomiedzy
Komisjg Europejskg a USA);

* Komisja Europejska moze wyjgtkowo uznac, ze uczestnictwo danego podmiotu jest nie-
zbedne dla realizacji projektu (mozna w tresci odpowiedzi na wezwanie konkursowe pro-
bowac przekona¢ Komisje Europejska, ze udziat danego podmiotu jest niezbedny dla po-
wodzenia projektu np. ze wzgledu na dostep do okreslonej infrastruktury bgdz srodowiska
naturalnego lub ze wzgledu na wyjgtkowe kompetencje).

3.2 Konsorcjum

Generalng zasadg w projektach programu Horyzont 2020 jest obowigzek ich realizacji w kon-
sorcjach. Konsorcjum powinno sktadac sie z co najmniej 3 niezaleznych podmiotow, ktore maja
siedzibe w minimum 3 panstwach cztonkowskich lub stowarzyszonych.

Partner Partner Partner
Kraj Kraj Kraj
A B C

Od generalnej zasady wystepujg jednak odstepstwa. Pojedynczy podmiot moze aplikowaé
o projekty?:

* badania pionierskie - European Research Council,

» dziatania w zakresie mobilnosci naukowcéw - Maria Sktodowska-Curie Actions;
» dziatania koordynacyjne i wspierajgce - Coordination and Support Actions;

*  SME Instrument.

Budujac konsorcjum nalezy zadbac, aby podziat zadan pomiedzy partnerami byt adekwatny do
ich specjalizacji. Jeden z partneréw petni role koordynatora i bedzie odpowiedzialny za ztozenie
wniosku projektowego.

8 Program prac moze wprowadza¢ dla konkretnych konkurséw dodatkowe wymagania, w tym okreslenie wiekszej liczby partneréw.



Do zadan koordynatora nalezy takze:
* monitorowanie realizacji projektu;
« komunikacja pomiedzy konsorcjum, a Komisjg Europejska;
* gromadzenie i przeglad dokumentow wymaganych przez Komisje Europejska;
+ dostarczanie raportéw i wynikow projektu do Komisji Europejskiej;
« zapewnienie dokonania ptatno$ci do partnerow bez nieuzasadnionej zwioki.

Wyzej wymienione zadania nie mogg by¢ przez koordynatora zlecone do wykonania innemu
partnerowi, bgdz podzlecone na zewngtrz konsorcjum. Warto zwroéci¢ uwage, ze stosunki mie-
dzy partnerami regulowane sg w umowie konsorcjum. To z niej wynika m.in. harmonogram
ptatnosci do partneréw, sposéb zarzgdzania konsorcjum, dodatkowe kompetencje koordynatora
oraz zasady zarzgdzania prawami witasnosci intelektualnej. Komisja nie wnika w wewnetrzne
sprawy konsorcjum, dlatego tak wazne jest wtasciwe zredagowanie umowy konsorcjum.
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ROZDZIAL 4. REJESTRACJA W SYSTEMIE PARTICIPANT
PORTAL

4.1 Typy podmiotow

Rejestracja w systemie Participant Portal jest niezbedna, zeby ztozy¢ wniosek projektowy. Aby
zatozy¢ konto podmiotu, najpierw nalezy zatozy¢ konto indywidualne w systemie ECAS. Po za-
tozeniu indywidualnego konta, w zaktadce my organisation(s) mozemy przystapic¢ do rejestraciji
jednostki. Zostaniemy poproszeni o wprowadzenie numeru VAT jednostki, numeru REGON oraz
danych teleadresowych podmiotu. Bedziemy takze poproszeni o wybor profilu jednostki. Poni-
zej przedstawiamy tabele, ktéra pomoze we wiasciwym wyborze profilu.

TYP WYJASNIENIE

Organizacja moze zosta¢ uznana za non-profit, jesli jest za takg uznawana w
Swietle prawa krajowego i miedzynarodowego (np. organizacje miedzynarodowe i
specjalistyczne agencje stworzone przez organizacje miedzynarodowe).

Non-profit organisation Ponadto, za organizacje non profit moze zosta¢ uznany podmiot, ktéry przezna-
cza wszelkie dochody wygenerowane w trakcie dziatalnosci na dziatalnos$¢ statu-
towa. Zyski nie mogg by¢ dystrybuowane pomiedzy udziatowcéw. Powyzsze musi
wynikac z obowigzujgcego prawa badz statutu organizac;ji.

Za podmiot publiczny uznawany jest podmiot, ktory zostat za taki uznany przez
prawo krajowe.

Public body Uznanie moze polega¢ na tym, ze podmiot jest ustanowiony jako podmiot pu-
bliczny w dokumencie urzedowym lub/oraz jego dziatalno$¢ regulowana jest przez
prawo publiczne (zazwyczaj oba te warunki powinny byc¢ spetnione).

Za organizacje miedzynarodowag uwazamy miedzyrzadowg organizacje inng niz
. L. Wspdlnota Europejska, ktéra ma osobowos$¢ prawng na mocy miedzynarodowego
International organisation P ) Pel L P 4 4 e 4 ] 9

prawa publicznego. Za organizacje miedzynarodowg bedg uwazane takze agen-

cje powotane przez organizacje miedzynarodowe.

. v Za miedzynarodowg organizacje dziatajgca w interesie europejskim uznaje sie

International organisation taka organizacje miedzynarodowa, ktorej wiekszo$¢ czionkéw stanowig kraje

of European interest cztonkowskie lub stowarzyszone oraz ktérej celem jest promowanie wspétpracy
naukowo technologicznej w Europie.

Higher or secondary Za szkote $rednig lub wyzszg uznawany jest podmiot, ktérego gtdwnymi celami
. . jest szkolenie i edukacja. Dodatkowo taki podmiot musi wydawac¢ dyplomy, ktore
education establishment sg uznawane przez kraj cztonkowski.

Za organizacje badawczg moze byé uznany podmiot non profit, ktéry za swoj
gtéwny cel ma prowadzenie badan naukowych i technologicznych. Fakt ten po-
Research organisation winien wynika¢ ze statutu. Poniewaz fakt posiadania tego statusu nie ma znacze-
nia dla uczestnictwa w programie H2020, jest on oparty na zasadzie deklaracji
uczestnika.

Tylko organizacje z potwierdzonym numerem PIC i wyznaczonym LEAR mogag
zosta¢ zakwalifikowane jako ten typ organizacji. Dlatego tez, jesli organizacja re-
jestrowana jest po raz pierwszy, nalezy poczekaé¢ az zostanie ona zweryfikowana
przez Komisjg Europejskg i dopiero po zakonczeniu tego procesu mozna zadekla-
Large rowac taki status. Mogg sie o niego ubiegac jednostki, ktérych duza infrastruktura
badawcza jest warta wigcej niz 20 min EUR i stanowi co najmniej 75% warto-
$ci $rodkéw trwatych podmiotu. Po zaakceptowaniu przez Komisje tego statusu,
infrastructure jednostka bedzie mogta sprawozdawac koszty ogolne dotyczgce korzystania z
duzej infrastruktury badawczej (po wykonaniu ex-ante assessment) jako koszty
bezposrednie. Szczegdty dotyczgce uzyskania tego statusu znajdujg sie na stro-
nie: http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/
hi/large_infra/h2020-hi-large-infrastructures_en.pdf

research




Small
Medium
Enterprise
(SME)

Za przedsiebiorstwo uznawany jest podmiot prawny, ktéry prowadzi dziatalnos$¢
gospodarczg, niezaleznie od formy prawnej. To znaczy, ze za przedsiebiorstwo
bedzie uznana spoétka kapitatowa, lecz takze osoby prowadzace jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarcza lub stowarzyszenia prowadzgce dziatalno$é gospodar-
cza.

Aby okresli¢ czy przedsiebiorstwo spetnia wymogi dla zakwalifikowania go jako
mate lub $rednie przedsiebiorstwo (MSP), nalezy postuzyé sie rekomendacjg Ko-
misji Europejskiej z 6 maja 2003 r. 2003/361/EC.

Status ten weryfikowany jest na podstawie wypetnienia deklarac;ji.

Wazne: w przypadku beneficjentow rejestrujgcych sie przez Participant Portal
i chcacych bra¢ udziat w SME Instrument, system wymaga wypetnienia kwestio-
nariusza w narzedziu SME Self-Assessment Wizard, ktéry przeprowadza osobe
rejestrujgca przez proces deklaracji organizacji jako MSP.

SME Self-Assessment Wizard Guidance, dostepny pod adresem:
http://lec.europa.eu/research/participants/data/support/manual/urf_sme
_wizard_guidance.pdf

Civil society organisation

Ten status moze by¢ wybrany wytgcznie w sytuacji, gdy organizacja jest organiza-
cjg non-profit i jesli NIE jest uczelnig wyzsza, badz szkotg $rednia.

Ten typ organizacji dzieli sie na nastepujgce podtypy:

organizacja spoteczenstwa obywatelskiego dgzgca do osiagniecia wspol-
nego celu w sferze publicznej;

fundacja lub organizacja charytatywna;

organizacja pozytku publicznego;

organizacja for-profit;

inne rodzaje organizacji spoteczenstwa obywatelskiego wymagaja dodat-
kowego komentarza — w przypadku wybrania tej opcji, system wymagat
bedzie wprowadzenia krétkiego opisu wyjasniajgcego, jak wyglada dziatal-
nos¢ danej organizacii;

organizacja zawodowa np. prawnicy, lekarze, itp.;

centra naukowe, muzea, biblioteki i inne;

think tanki;

zwigzki zawodowe i inne organizacje zawodowe.

4.2 Walidacja podmiotu

Po wprowadzeniu wszystkich danych, Komisja przyzna tymczasowy numer PIC. Kazda jed-
nostka powinna mie¢ tylko jeden numer PIC, dlatego przed zatozeniem konta organizacji, nale-
zy upewnic sie, czy organizacja nie ma juz zatozonego profilu. W przypadku, gdy zauwazymy,
ze jednostka ma 2 profile (numery PIC), LEAR (opisany w rozdziale 5.2) jednostki powinien
skontaktowac sie z Komisjg Europejska, ktora podejmie stosowne dziatania. Do momentu zwa-
lidowania przez Komisje Europejska, numer PIC pozostanie tymczasowy. Pozwala on na skta-
danie wnioskéw projektowych w imieniu instytucji (Komisja Europejska waliduje podmioty, ktore
uzyskaty pozytywng ocene wniosku i sg rekomendowane do dofinansowania). Sam proces wa-
lidacji odbywa sie przez Participant Portal. Komisja moze poprosi¢ o wyjasnienia lub dodatkowe

dokumenty potwierdzajgce status podmiotu.

Dokumenty, ktére mamy przesta¢ Komisji Europejskiej majg potwierdzac:

* nazwe podmiotu;
+ forme podmiotu;

* adres podmiotu.

Instytucja moze by¢ rowniez poproszona o:

» dokument potwierdzajgcy numer VAT;

* dla podmiotoéw publicznych, kopie dokumentu zatozycielskiego lub innego dokumentu po-
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twierdzajgcego status ,public body”;

* wypis z KRS lub réwnowaznego rejestru, z ktérego wynika, kto jest upowazniony do repre-
zentacji jednostki.

Dokumenty mozna przedstawia¢ w jezyku polskim. Nie trzeba ich dodatkowo ttumaczy¢. Doku-
menty muszg by¢ aktualne. Jezeli chodzi o dokument potwierdzajgcy numer VAT, to nie moze
byc¢ starszy niz 6 miesiecy.

4.2.1 Walidacja MSP

W przypadku matych i Srednich przedsiebiorstw mozliwe sg dwa scenariusze:

« MSP nie bedzie brato udziatu w Instrumencie MSP - status nie bedzie weryfikowany, wy-
starczy o$wiadczenie, ze jestesmy MSP;

«  MSP ma zamiar wzig¢ udziat w Instrumencie MSP - status potwierdzany jest przez Komisje
elektronicznie, po wprowadzeniu danych do ,SME self-assesment wizard”.

Pierwszym pytaniem, na ktére musimy odpowiedzieé, jest czy nasze MSP jest zaangazowane
w dziatalno$¢ gospodarczg.* W dalszej kolejnosci musimy wpisaé liczbe zatrudnionych pra-
cownikow, roczny obrot oraz catkowity bilans roczny. Jezeli nie mamy powigzan kapitatowych
lub osobowych z innymi podmiotami (jesteSmy przedsiebiorstwem niezaleznym), te informacje
wystarczg Komisji, zeby zweryfikowaé, czy spetniamy normy okreslone w rekomendacji Komisji
Europejskiej z 6 maja 2003 r. 2003/361/EC.

W przypadku, gdy istniejg powigzania z innymi podmiotami, nalezy wprowadzic:
* udziatowcow (shareholders).

W tej kategorii wskazujemy udziatowcow, ktérzy albo sg podmiotami publicznymi, albo prywat-
nymi podmiotami, ktére majg ponad 25% udziatéw/praw do gtosowania, bgdz osobami fizycz-
nymi majgcymi ponad 50% udziatéw/praw do gtosowania w naszym MSP.

« udzialy jakie MSP ma w innym podmiocie (participations).

Wykazujemy tylko takie podmioty, w ktérych nasze MSP ma wiecej niz 25% udziatéw/praw do
gtosowania.

* inne powigzania (other relationships).

Wykazujemy powigzania podmiotéw wskazanych w wyzej wymienionych grupach, a wiec ta-
kich, ktére nie sg bezposrednio powigzane z naszym MSP, a jedynie przez udziatowcéw badz
podmioty kontrolowane przez MSP. Po wskazaniu podmiotéw, ktére sg powigzane z naszym
MSP, bedziemy proszeni o wprowadzenie danych tych podmiotéw (analogicznie do tych, ktére
wprowadzaliémy dla naszego MSP).

Po wprowadzeniu i zaakceptowaniu wszystkich danych, dostaniemy od razu informacje z KE,
czy kwalifikujemy sie jako MSP.

4w przypadku nowo zatozonych MSP, ktére nie majg ukoniczonego roku obrotowego nalezy zaznaczyé¢, ze nie prowadza one dziatalnosci
gospodarczej.



ROZDZIAL 5. ELEKTRONICZNY SYSTEM ZARZADZANIA
PROJEKTEM

5.1 Portal uczestnika (Participant Portal)

Participant Portal to nie tylko serwis, gdzie publikowane sg ogtoszenia konkursowe oraz infor-
macje na temat Horyzontu 2020, lecz takze narzedzie pozwalajgce na zarzgdzanie projektem.
Komisja Europejska postanowita catkowicie przestawi¢ sie na elektroniczng obstuge grantow.
Oznacza to, ze nie tylko sktadanie wnioskow, lecz takze zarzgdzanie projektem, przesytanie
raportow oraz podpisywanie umoéw odbywa sie elektronicznie.

5.2 LEAR

Kazda instytucja, ktéra bedzie realizowa¢ grant musi mie¢ wyznaczonego LEAR (Legal Entity
Appointed Representative) - osobe odpowiedzialng za zarzgdzanie profilem instytucji. W tym
celu nalezy przesta¢ Komisji w formie papierowej szereg podpisanych dokumentow. Jest to
jedyna sytuacja, w ktorej przesytamy Komisji Europejskiej dokumenty w wersji papierowej. Po
wyznaczeniu LEAR wszelka korespondencja, podpisywanie umoéw oraz sprawozdan finanso-
wych bedzie odbywac sie elektronicznie.

LEAR to osoba zatrudniona w instytuciji, ktéra :

* nominuje prawnych sygnatariuszy (‘Legal Signatories’ - LSIGN) oraz finansowych sygna-
tariuszy (‘Financial Signatories- FSIGN);

» uaktualnia informacje oraz dokumenty dotyczace organizacji poprzez Participant Portal;

* ma dostep do listy wszystkich realizowanych projektéw oraz ztozonych wnioskow konkur-
sowych wraz z wykazem oséb, ktore petnig w nich okreslone role;

* moze delegowac swoje uprawnienia na inne osoby, poprzez wyznaczenie Account Administrator;

* moze — posrednio poprzez Helpdesk — korygowac nieprawidtowe informacje dotyczgce rol
petnionych w projektach.

Aby zmieni¢ LEAR, nalezy powtorzyé procedure jego wyznaczania. W zwigzku z tym, ze proce-
dura ta zajmuje sporo czasu, aby unikng¢ sytuacji, w ktorej jednostka opdznia sie np. z podpi-
saniem sprawozdania finansowego w zwigzku z brakiem wyznaczonego F-SIGN, pod nieobec-
nos¢ LEAR, zachecamy do wyznaczania Account Administrator, ktory z powodzeniem moze
zastgpi¢ LEAR.

5.3 Role w systemie Participant Portal

Kazda organizacja realizujgc projekty musi wyznaczy¢ pracownikom odpowiednie funkcje/role.
W zaleznosci od tego, czy sg to role instytucjonalne, czy tez projektowe wyznacza je LEAR lub
osoba odpowiedzialna za projekt z ramienia jednostki, ktéra jest wskazana we wniosku projek-
towym. To na tej osobie bedzie spoczywat obowigzek wyznaczenia pozostatych rél dla danego
projektu w systemie.
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Wyrozniamy:
* ROLE INSTYTUCJONALNE:
* Legal Entity Appointed Representative (LEAR)
* Account Administrator
» Legal Signatory (L-SIGN)
* Financial Signatory (F-SIGN)
* ROLE PROJEKTOWE:

*  Primary Coordinator Contact (PCoCo)
» Coordinator Contact (CoCo)

* Participant Contact (PaCo)

» Task Manager

e  Team Member

» Legal Signatory assigned to the project (PL-SIGN)

* Financial Signatory assigned to the project (PF-SIGN)

5.3.1 Role instytucjonalne

Legal Entity Appointed Representative

PRAWA | OBOWIAZKI KOGO NOMINUJE PRZEZ KOGO JEST NOMINOWANY

Na jedng organizacje przypadac¢
moze tylko jeden LEAR.

Account
Jest odpowiedzialny za aktualizo- . . - . _— " -
wanie wszelkich danych organi- Administrator Moze straci¢ swoje upra.w"nlenla p(? d.eC.yZJI przedstawiciela
zacji, moze wnioskowaé (online) o L-SIGN Komisji Europejskiej
modyfikacje danych i wgrywac do F-SIGN
systemu odpowiednie dokumenty
(szczegodtowy opis powyzej).
Account Administrator
PRAWA | OBOWIAZKI KOGO NOMINUJE PRZEZ KOGO JEST NOMINOWANY
. W danej organizacji moze by¢
jeden lub wiecej Account Admini-
strator.
L-SIGN

Jest odpowiedzialny za aktualizo-
wanie wszelkich danych organi- F-SIGN
zacji, moze wnioskowac (online) o
modyfikacje danych i wgrywaé do
systemu odpowiednie dokumenty.

Legal Signatory

PRAWA | OBOWIAZKI KOGO NOMINUJE PRZEZ KOGO JEST NOMINOWANY

Dana organizacja moze miec¢ kilku
L-SIGN.

. Moze przeglada¢ dane organizacji
w systemie.

LEAR lub Account Administrator
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Financial Signatory

PRAWA | OBOWIAZKI

KOGO NOMINUJE

PRZEZ KOGO JEST NOMINOWANY

Dana organizacja moze mianowac
jedng lub wiecej osob na stanowi-
sko F-SIGN.

Jesli nie jest on dopisany do pro-
jektu, nie ma zadnych uprawnien
w systemie.

LEAR lub Account Administrator

5.3.2 Role projektowe

Primary Coordinator Contact

PRAWA | OBOWIAZKI

KOGO NOMINUJE

PRZEZ KOGO JEST NOMINOWANY

Moze by¢ wyznaczona tylko jedna
osoba na stanowisko PCoCo.

Jest to tgcznik pomiedzy Komisjg
Europejskg i konsorcjum.

PCoCo moze przegladac i edyto-
wac formularze nalezgce do jego
organizacji i do catego konsorcjum
oraz przesytac je do KE.

CoCo
Task Manager
Team Member

PF-SIGN
PL-SIGN
PaCo

. Osoba wprowadzajgca nowy wniosek do systemu automa-
tycznie staje sie PCoCo.

. Tytut ten moze byc¢ zabrany lub przeniesiony wytgcznie
przez Project Officer (PO).

Wazne: jezeli dokonywana jest wyzej wymieniona zmiana,
LEAR koordynatora projektu musi przekaza¢ PO imie i nazwi-
sko, adres email i nazwe konta ECAS nowego PCoCo.

Coordinator Contact

PRAWA | OBOWIAZKI

KOGO NOMINUJE

PRZEZ KOGO JEST NOMINOWANY

Na potrzeby projektu mozna
wyznaczy¢ dowolng liczbe oséb
z tytutem CoCo.

CoCo moze przegladac¢ i edytowaé
formularze nalezgce do jego
organizacji i do catego konsorcjum
oraz przesyta¢ je do KE.

CoCo
Task Manager
Team Member

PF-SIGN
PL-SIGN
PaCo

PCoCo
CoCo

Participant Contact

PRAWA | OBOWIAZKI

KOGO NOMINUJE

PRZEZ KOGO JEST NOMINOWANY

PaCo wybierany jest do repre-
zentowania organizacji wewnatrz
konsorcjum.

Na jedng organizacje przypada
przynajmniej jeden PaCo.

Wszystkie osoby oznaczone jako
PaCo moga przeglada¢ formula-
rze swojej organizacji i mogg je
edytowac.

PaCo moze przesyta¢ formularze
do koordynatora.

Task Manager
Team Member
PF-SIGN
PL-SIGN
PaCo

PCoCo
CoCo
PaCo
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Task Manager

PRAWA | OBOWIAZKI

KOGO NOMINUJE

PRZEZ KOGO JEST NOMINOWANY

. Na dang organizacje moze
przypadac jeden lub wiecej Task
Manager.

. Moze tworzy¢ nowe formularze
swojej organizacji oraz aktualizo-
wac je.

PCoCo
CoCo
PaCo

Team Member

PRAWA | OBOWIAZKI

KOGO NOMINUJE

PRZEZ KOGO JEST NOMINOWANY

. Na dang organizacje moze
przypadac jeden lub wiecej Team
Member.

. Ma ograniczone prawa dostepo-
we. Moze jedynie przeglgdaé
i przeszukiwa¢ dokumenty.

PCoCo
CoCo
PaCo

Legal Signatory assigned to a project

PRAWA | OBOWIAZKI

KOGO NOMINUJE

PRZEZ KOGO JEST NOMINOWANY

. Na dang organizacje moze przy-
padac jedna lub wigcej oséb ze
statusem PL-SIGN.

. Jeden L-SIGN moze by¢ przypisa-
ny do kilku projektow.

. Moze podpisywac elektronicznie

dokumenty (a w niektérych wypad-

kach, przesyta¢ je do koordyna-
tora).

. Moze czytac i edytowac formula-
rze nalezgce do jego organizacji.

PCoCo
CoCo
PaCo

Financial Signatory assigned to a project

PRAWA | OBOWIAZKI

KOGO NOMINUJE

PRZEZ KOGO JEST NOMINOWANY

. Na dang organizacje moze przy-
padac jedna lub wigcej oséb ze
statusem PF-SIGN.

. Jeden F-SIGN moze by¢ przypisa-
ny do wielu projektow.

. Moze podpisywaé sprawozdania

finansowe (Form C) i przekazywac

je koordynatorowi.

. Moze czyta¢ i edytowac formula-
rze nalezgce do jego organizacji.

PCoCo
CoCo
PaCo




5.4 Walidacja finansowa

Przed przyznaniem dofinansowania Komisja Europejska moze sprawdzi¢ wiarygodnos¢ finan-
sowg jednostki. W systemie Participant Portal — Financial self-check tool udostepniona jest réw-
niez mozliwos¢ samodzielnego sprawdzenia wiarygodnosci finansowej przez dang jednostke.

Komisja Europejska sprawdza wiarygodnosc¢ finansowg koordynatora, jezeli wnioskowane dofinan-
sowanie projektu jest rowne lub wyzsze niz 500 000 EUR, chyba Zze koordynator jest:

* podmiotem publicznym;
+ szkofg srednig lub wyzszg;

* miedzynarodowg organizacjg lub podmiotem, ktérego uczestnictwo uzyskato gwarancje od
rzgdu panstwa nalezgcego do Unii Europejskiej lub panstwa stowarzyszonego;

* 0sobg prywatng otrzymujgcg stypendium.

Podmioty aplikujgce indywidualnie nie podlegajg obowigzkowi sprawdzania wiarygodnosci finansowej.
W trakcie walidacji finansowej Komisja Europejska sprawdzi, czy dana jednostka:
* ma wystarczajgcg ptynnosc finansowg — jest w stanie pokry¢ zobowigzania krétkoterminowe;
» jest finansowo niezalezna;
» jest wyptacalna — jest w stanie pokry¢ zobowigzania srednio i dlugoterminowe;

» jest optacalna — generuje zyski lub co najmniej finansuje bez problemoéw swojg dziatalnos¢
(ten punkt nie odnosi sie do oséb prywatnych).

Praktyczne aspekty:
» walidacja finansowa jest wazna przez 18 miesiecy;
» jezeli wiarygodnos$¢ finansowa podmiotu musi by¢ sprawdzona:

* jednostka zostanie poinformowana wczes$niej o szczegotach procesu i osobach do
kontaktu po stronie Komisji Europejskiej;

* jednostka bedzie musiata przedstawi¢ dokumentacje finansowg oraz istotne dodat-
kowe dokumenty dotyczgce ostatniego zamknietego roku obrotowego;

* Komisja Europejska na podstawie dokumentéw z ostatniego roku obrotowego prze-
prowadzi analize finansowa.
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ROZDZIAL 6. ASPEKTY ETYCZNE

6.1 Informacje ogolne

Wszystkie dziatania badawcze finansowane przez Unie Europejskg podlegajg zasadom etycz-
nym od poczatku do konca a zgodnos¢ z normami etycznymi stanowi ich kluczowy element.
Tym samym, od etapu koncepcji wniosku nalezy mie¢ na wzgledzie kwestie etyczne, stosowa-
nie podstawowych norm etycznych i prawa we wszystkich obszarach badawczych. Proces
ewaluacji etycznej prowadzony na potrzeby programu Horyzont 2020 nosi nazwe Procedury
Oceny Etycznej (Ethics Appraisal Procedure).

Poza oceng merytoryczng, oceng sposobu zarzgdzania i oceng potencjalnego wptywu projektu
na dany problem, KE przeprowadza Procedure Oceny Etycznej. Ma ona na celu stwierdzenie,
czy dany projekt badawczy finansowany z programu Horyzont 2020 prowadzony bedzie zgod-
nie z podstawowymi normami etycznymi.

6.2 Ethics Appraisal Procedure

Procedura Oceny Etycznej dotyczy wszelkich dziatan finansowanych w ramach programu Ho-
ryzont 2020 i obejmuje zaréwno ocene etyczng przed uruchomieniem projektu, jak i Kontrole
i Audyty Etyczne.

W trakcie przygotowywania wniosku, organizacja zobowigzana jest do przeprowadzenia Samo-
dzielnej Oceny Etycznej (Ethics Self-assessment), ktéra polega na wypetnieniu tabeli Ethics
Issues Table.

6.2.1 Ethics Review Procedure

Wszystkie wnioski, ktore osiggng wymagany putap punktowy, podlegajg ocenie etycznej, prze-
prowadzanej przez niezaleznych ekspertéw. Ocena rozpoczyna sie od wstepnej oceny etycznej
(Ethics Screening), a jesli istnieje potrzeba, wniosek kierowany jest do weryfikacji oceny etycz-
nej (Ethics Assessment). Procedura ta moze prowadzi¢ do sformutowania warunkéw etycznych,
ktore wprowadzone zostang do umowy grantowe;.

Procedura ta ma na celu stwierdzenie, czy wniosek spetnia wszystkie standardy i czy miesci sie
w normach etycznych, a takze czy zgodny jest z legislacjg europejskg, konwencjami miedzyna-
rodowymi i innymi aktami, czy wymaga dodatkowych upowaznien, czy spetnia warunek propor-
cjonalnosci metod badawczych i czy wnioskodawca swiadomy jest spotecznych konsekwencji
projektu.

6.2.2 Ethics Screening

Pierwszg fazg Procedury Oceny Etycznej jest wstepna ocena etyczna, ktéra prowadzona jest
jeszcze podczas oceny merytorycznej projektu lub zaraz po niej. Eksperci od kwestii etycznych
wykonujg ewaluacje przedwstepng (Ethics Pre-Screening), poprzez przejrzenie tabeli wypetnia-
nej podczas samodzielnej oceny etycznej (Self-assessment). Celem tego etapu jest stworzenie
listy projektow, ktore moga potencjalnie budzi¢ watpliwosci natury etycznej. Etap ten nie polega
na ocenie tych wnioskéw.

Jesli potwierdzi sie, ze wniosek moze narusza¢ normy etyczne, podlega on petnej wstepnej



ocenie etycznej (Ethics Screening), ktéra sprawdzi etyczne aspekty celéw, metodologii i poten-
cjalnych wynikow projektu. Na tym etapie, eksperci identyfikujg wnioski, ktére wymagac bedag
specjalnych pozwolen na szczeblu krajowym (np. w zakresie ochrony danych osobowych, pro-
wadzeniu badan klinicznych i ochrony praw zwierzat). Poniewaz badane kwestie czesto mogg
by¢ dos¢ skomplikowane, eksperci mogg rekomendowac skierowanie wniosku do Weryfikacji
Oceny Etycznej, zamiast od razu formutowac wnioski. Wnioski, ktére obejmujg badania na ko-
morkach macierzystych (hESCs) automatycznie kierowane sg do tego etapu.

6.2.3 Ethics Assessment

W przypadku niektérych wnioskéw (np. brak odpowiednich ram prawnych w kraju, w ktérym
prowadzone sg badania), wstepna ocena etyczna moze wymagac¢ dodatkowej weryfikacji oce-
ny etycznej juz po podpisaniu umowy grantowe,;.

Weryfikacja etyczna to dogtebna analiza kwestii etycznych zwigzanych z wdrozeniem projektu.
Na tym etapie brane sg pod uwage wnioski z wstepnej oceny etyczne;.

6.2.4 Ethics Checks and Audits

Podczas wstepnej oceny etycznej i weryfikacji oceny etycznej, eksperci identyfikujg projekty,
ktore wymagac bedg kontroli etycznych (Ethics Check), ktére to przeprowadzane bedg

w trakcie trwania projektu. Procedura kontroli moze by¢ rowniez uruchomiona za posrednictwem
Komisji Europejskiej.

Celem tej procedury jest pomoc beneficjentom w pokonywaniu barier zwigzanych z etycznymi
aspektami ich badan oraz wprowadzenie odpowiednich srodkéw zapobiegawczych. Kontrole
etyczne prowadzone sg na podstawie danych dostarczonych przez beneficjentéw, ktérzy moga
by¢ zaproszeni do Brukseli w celu przedyskutowania réznych elementow projektu. Mozliwe jest
réwniez zorganizowanie spotkania w siedzibie beneficjenta.

W przypadku powaznego naruszenia zasad etycznych, prawa lub zasad integralnosci badan,
Komisja Europejska moze przeprowadzi¢ Audyty Etyczne (Ethics Audit) na zasadach zapisa-
nych w umowie grantowej. Kontrole i audyty mogg zakonczyc¢ sie aneksowaniem umowy gran-
towej. W skrajnych przypadkach, ich wyniki mogg spowodowac obnizenie grantu udzielonego
przez KE, jego anulowanie lub podjecie krokow przewidzianych w umowie grantowej.

ETHICS APPRAISAL STEPS

DZIALANIE KTO? KIEDY? JAK?

: Rozwazenie kwestii
Samodzielna ocena etyczna

(Ethics Self-assessment) Whioskodawca Skfadanie wniosku etycz;)\;;::i ozs\‘/sll(l%?nych
Ocena etyczna przedwstepna i wstepna Eksperci Na podstawie informagii

(Ethics Pre-Screening and Screening) w dziedzinie etyki QOcena wniosku zawartych we wniosku

Weryfikacja Oceny Etycznej (Ethics Assessment)
(w przypadku prowadzenia badan na ludzkich Eksperci Ocena wniosku Ponowna ocena informacji

zarodkowych komérkach macierzystych i wnioskow w zakresie etyki Przygotowanie do grantu zawartych we wniosku

budzgcych powazne watpliwosci natury etycznej)

Eksperci Ocena raportéw projekto-
Kontrola/Audyt Etyczny (Ethics Check/Audit) . ) Implementacja wych/rozmowa
w zakresie etyki z beneficjentem
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6.3 Mozliwe wyniki oceny etycznej

Komisja przekaze informacje o wyniku oceny etycznej na poczatku etapu skierowania wniosku
do finansowania lub zaraz po tym etapie. Beneficjent otrzymuje raport z wstepnej oceny etycznej
lub z weryfikacji wraz z opinig na temat wniosku. Wyniki oceny etycznej mogg by¢ nastepujgce:

1. certyfikat etyczny (Ethics Clearence);

2. warunkowy certyfikat etyczny (Conditional Ethics Clearence);

3. skierowanie do weryfikacji etycznej (Ethics Assesment recommended);

4. skierowanie do kolejnej weryfikacji etycznej (Second Ethics Assessment recommended);

5. brak certyfikatu etycznego (No Ethics Clearence).

1. Certyfikat etyczny

Whioski, ktére mogg budzi¢ watpliwosci natury etycznej, ale ktére odpowiednio je rozwigzujg,
otrzymujg certyfikat etyczny. Oznacza to, ze nie muszg by¢ podjete zadne kroki. Cze$¢ wniosku
dotyczgca etyki moze zostac¢ przeniesiona bez zmian do Czesci B wniosku.

2. Warunkowy certyfikat etyczny

W tym wypadku przyznanie certyfikatu zalezy od spetnienia pewnych warunkow. Raport zawie-
ra¢ bedzie liste warunkow, ktére muszg by¢ spetnione przed lub po podpisaniu umowy granto-
wej. Warunki te mogg obejmowac:

* regularne przesytanie raportow do Komisji Europejskiej lub odpowiedniej agencji;

* zaangazowanie w projekt niezaleznego doradcy w zakresie etyki lub utworzenie ciata dorad-
czego w zakresie etyki (Ethics Board), ktore zajmowac sie bedzie raportowaniem do KE
0 spetnieniu wymagan w zakresie etyki;

* kontrole etyczng (Ethics Check);
* obowigzek dostarczenia informacji/dokumentéw uzupetniajgcych;
* dostosowanie metodologii do warunkoéw prawnych i wymogow w zakresie etyki.

Wymagania w zakresie etyki muszg zosta¢ wprowadzone do umowy grantowej i muszg by¢
spetnione w trakcie trwania grantu. Ich lista umieszczona bedzie w tresci opisu projektu (Aneks 1
do umowy grantowej). Jednakze, nalezy pamietaé, ze moze sie zdarzy¢, ze niektére warunki
muszg by¢ spetnione przed podpisaniem umowy grantowej.

Obowigzki koordynatora lub samodzielnego wnioskodawcy:
* spetnienie wszystkich wymagan etycznych,;

» aktualizacja opisu projektu, w wymaganym zakresie oraz opisanie w jaki sposdb wymaga-
nia zostang spetnione w trakcie wdrazania projektu;

* wziecie pod uwage wszelkich rekomendacji zawartych w raporcie.



3. Weryfikacja etyczna

Jesli podczas oceny etycznej zidentyfikowany zostanie powazny lub skomplikowany problem,
wniosek moze zostac skierowany do weryfikacji etycznej. Jako konsekwencja, KE moze wyma-
gac od wnioskodawcy przedstawienia dodatkowych informacji.

Obowigzki koordynatora lub samodzielnego wnioskodawcy:

* przekazanie KE wszelkich dodatkowych informacji, wedle wskazan raportu.

4. Kolejna weryfikacja etyczna

Jesli po weryfikacji etycznej wcigz brakuje informacji, na podstawie ktérych mozna by podjgc
odpowiednig decyzje, wniosek moze zostac skierowany do kolejnej weryfikacji etyczne;j.

Obowigzki koordynatora lub samodzielnego wnioskodawcy:

» dostarczenie dodatkowych informaciji, o ktére wystgpiono w raporcie po weryfikacji etyczne;j.

5. Brak certyfikatu etycznego

Jesli dany wniosek nie otrzyma certyfikatu etycznego, nie kwalifikuje sie do finansowania i zo-
stanie odrzucony.

Whnioskodawca powinien otrzymac informacje o:
» fakcie podjecia decyzji o odrzuceniu wniosku;
* powodach podjecia powyzszej decyzji;

* sposobie odwotania od decyzji.
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ROZDZIAt. 7. FORMY WYKAZYWANIA KOSZTOW W PROJEK-
TACH | ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

Koszty w projektach H2020 mogg by¢ wykazywane jako koszty rzeczywiste, koszty jednostko-
we, koszty zryczattowane lub jako ptatno$¢ ryczattowa. Zdecydowanie najczesciej stosowang
metodg jest wykazywanie kosztow rzeczywistych, podobnie jak miato to miejsce w 7. Programie
Ramowym. Pozostate trzy metody mogg by¢ w projektach H2020 stosowane w specyficznych,
Scisle przez Komisje Europejskg okreslonych przypadkach, co pokazuje zamieszczona ponizej
tabela®.

Kategorie budzetowe
Bezposrednie
Formy B (redni koszty wsparcia Inne Specyficzne
. . . ezposrednie finansowego dla i 5
Bezposrednie kategorie kosztow,
wykazywania P koszty stron trzecich, koszty Koszty L )
kosztow koszty el ) . ) (jesli opcja wyste-
osobowe podwykonaw- (jesli opcja bezpo- posrednie i 6.2 (F
stwa wystepuje $rednie puje - art. 6.2 (F)
—art. 15 umowy umowy grantowej)
grantowej)
Rzeczywiste TAK TAK TAK TAK NIE NIE
TAK,
ale tylko w odnie-
sieniu do:
- kosztéw obli-
czonych zgodnie
ze zwyczajowg
praktyka ksiego- TAK,
Jednostkowe wa beneficjenta NIE NIE NIE NIE jesli przewidziane
- kosztéw ) decyzjg KE
wiascicieli MSP
niepobierajgcych
wynagrodzenia
i 0séb fizycznych
niepobierajgcych
wynagrodzenia
Stawka
NIE NIE NIE NIE TAK NIE
zryczattowana
Ptatnos¢ ryczat TAK,
Z -
o ;y NIE NIE NIE NIE NIE jesli przewidziane
Wi
decyzjg KE

Koszty poniesione na realizacje zadan projektowych, aby mogty by¢ uznane za kwalifikowalne,
a tym samym mogty by¢ zaakceptowane przez Komisje Europejskg jako podstawa do wylicze-
nia kwoty dofinansowania, muszg spetniaé pewne warunki. Warunki te roznig sie w odniesieniu
do poszczegdlnych form wykazywania kosztow. W dalszej czesci tego rozdziatu omowione zo-
staty warunki kwalifikowalnosci kosztéw sprawozdawanych jako koszty rzeczywiste, jednostko-
we, zryczattowane oraz jako ptatnosc¢ ryczattowa.

5 Warto jednak zaznaczy¢, ze w przypadku Akcji Marii Sktodowskiej-Curie koszty jednostkowe sg podstawowg formg wykazywania kosztow.



7.1 Zasady kwalifikowalnosci kosztéw rzeczywistych

W tej metodzie wykazujemy rzeczywiste koszty poniesione w zwigzku z realizacjg zadan projek-
towych i dofinansowanie kalkulowane jest od tak ujetych kosztow. W przypadku kosztéw rze-
czywistych, aby mogty by¢ one uznane za kwalifikowalne, muszg spetniaé nastepujagce warunki:

» Zostac faktycznie poniesione przez beneficjenta
Oznacza to, ze nie mogag by¢ to koszty szacunkowe, przewidziane w budzecie lub domniemane.
» Zostac¢ poniesione w czasie trwania projektu

Wyjatek stanowig koszty odnoszgce sie do przygotowania i ztozenia raportu okresowego za
ostatni okres sprawozdawczy oraz raportu koncowego, a takze w zwigzku ze $wiadectwem
kontroli sprawozdan finansowych, o ile jest wymagane, i koncowym przeglagdem (final review),
o ile taki ma miejsce. Powyzsze koszty sg kwalifikowalne, nawet jesli zostang poniesione po
zakonczeniu projektu.

Zdarzenie generujgce koszt musi mie€ miejsce w czasie trwania projektu. Nie mozna na przy-
ktad sprawozdac w projekcie kosztéw konferencji, ktéra miata miejsce po zakonczeniu projektu,
nawet jesli faktury zwigzane z jej organizacjg zostaty wystawione w trakcie trwania projektu.
Z drugiej jednak strony, jesli konferencja odbywata sie w czasie trwania projektu, to koszty ustug
zwigzanych z jej organizacjg mogg by¢ kosztem kwalifikowalnym, nawet jesli zostaty zafakturo-
wane po zakonczeniu projektu.

Moze sie zdarzy¢, iz w momencie sktadania do KE koncowego sprawozdania, niektére ptat-
nosci nie zostaty przez beneficjenta dokonane, np. ze wzgledu na fakt, ze uregulowanie tych
zobowigzan finansowych bedzie mozliwe dopiero po wptynieciu z KE koncowej ptatnosci.
W takiej sytuacji, jesli istnieje koszt (faktura lub ekwiwalent) zwigzany z zakupem danego to-
waru lub ustugi w czasie trwania projektu, to koszt ten moze zosta¢ wykazany w sprawozdaniu
finansowym.

Jezeli w projekcie uzywany jest sprzet trwaty, ktéry zostat zakupiony przed rozpoczeciem dane-
go projektu, ale nie zostat jeszcze w catosci zamortyzowany (zgodnie z normalnymi zasadami
rachunkowosci i praktykami beneficjenta), wowczas koszt jego amortyzacji, z uwzglednieniem
okresu i udziatu (procentowego) jego uzycia w projekcie, moze by¢ uznany za koszt kwalifiko-
walny ponoszony na rzecz realizacji projektu.

Koszty przygotowania wniosku projektowego nie sg kosztami kwalifikowalnymi projektu, dofinan-
sowywanymi przez Komisje Europejskg. W Polsce niektorzy beneficjenci majg mozliwos¢ uzy-
skania dofinansowania do kosztow przygotowania wniosku projektowego H2020 ze Zrodet kra-
jowych:

1. jednostki naukowe, ktore zamierzajg stworzy¢ miedzynarodowe konsorcjum i petnic¢ role
koordynatora mogg ubiegac¢ sie o srodki z MNiSW w ramach programu ,Granty na Granty”;

2. mate i Srednie przedsiebiorstwa, ktére sktadajg wniosek projektowy (zaréwno, jesli petnig
role koordynatora, jak tez partnera konsorcjum) mogg ubiega¢ sie o srodki z PARP w ra-
mach programu ,Wsparcie na uzyskanie grantu”.

Koszty przygotowania umowy konsorcjum rowniez nie sg uznawane za koszt projektu, jako
ze umowa ta w momencie rozpoczecia realizacji projektu powinna byc¢ juz miedzy partnerami
zawarta. Warto jednak pamietaé, ze koszty zwigzane z uzupetnianiem/uaktualnianiem umowy
konsorcjum sg kwalifikowalne, jesli poniesione w czasie trwania projektu.
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Koszty podrézy na Kick-off meeting — jesli pierwsza czes$¢ podrozy ma miejsce przed rozpoczeciem
projektu, koszt moze by¢ kwalifikowalny, jesli spotkanie odbywa sie w czasie trwania projektu.

30

* Zosta¢ wskazane w szacunkowym budzecie okreslonym w Aneksie 2

Warto w tym momencie zaznaczy¢, ze budzet znajdujgcy sie w Aneksie 2 do umowy grantowej
jest jedynie szacunkowy. Na etapie realizacji projektu mozliwe jest dokonywanie przesunie¢ bud-
zetowych miedzy kategoriami kosztéw i miedzy partnerami bez koniecznosci przeprowadzania
formalnej procedury zmiany do umowy grantowej (amendment), o ile prace sg realizowane
zgodnie z zapisami Aneksu 1. W przypadkach, gdy przesuniecia budzetu wynikajg z wprowadze-
nia znaczgcych zmian w Aneksie 1, konieczne bedzie dokonanie formalnych zmian do umowy
grantowe;.

Koordynator na biezgco powinien weryfikowaé wszelkie przesuniecia przewidywane w ramach
konsorcjum. W sytuacji, gdy wystepujg watpliwosci, czy dane przesuniecie bedzie miato wptyw
na zawartos¢ Aneksu 1, a w praktyce tak dzieje sie w wielu przypadkach, w celu wyjasnienia po-
winien skontaktowac sie z oficerem projektowym w KE/Agencji, najlepiej w formie pisemnej
(w systemie Participant Portal, ktory jest obecnie oficjalnym kanatem komunikacji). Taki sposob
postepowania powinien zabezpieczy¢ przed ewentualng rozbieznoscig stanowisk w przyszio-
Sci.

» Zostaé poniesione w zwiazku z opisanymi w projekcie dziataniami i niezbedne do ich
realizacji

Koszty powinny bezposrednio wynika¢ z zaplanowanego merytorycznego zakresu projektu, co
oznacza, ze sg one niezbedne do zrealizowania zadan przewidzianych w projekcie i muszg
by¢ spdjne z zakresem zadan przewidzianych w opisie prac, stanowigcym Aneks 1 do umowy
grantowej. Koszty nie mogg stuzy¢ do finansowania dziatan innych niz te, ktére zostaty zaa-
probowane przez KE jako dziatania projektowe.

* Mozliwa jest ich identyfikacja i weryfikacja, w szczegélnosci powinny by¢é ujmo-
wane w ksiegach rachunkowych beneficjenta zgodnie ze standardami rachunkowosci
obowiazujacymi w kraju, w ktérym beneficjent ma siedzibe oraz zgodnie ze zwyczajo-
wa praktyka ksiegowania kosztow przez beneficjenta

Koszty muszg by¢ ujete w ksiegach rachunkowych i potwierdzone przez odpowiednig dokumen-
tacje uzupetniajgca. Wewnetrzne procedury rachunkowo$ci i audytu beneficjenta, muszg umoz-
liwia¢ bezposrednie uzgodnienie kosztow i wptywdw sprawozdanych w ramach projektu, z od-
powiednimi zapisami ksiegowymi i dokumentami uzupetniajgcymi.

Nie obowigzujg szczego6towe, odgornie zdefiniowane przez KE zasady rozliczania kosztow projek-
tow H2020. Kazdy z beneficjentdéw stosuje sie do krajowych zasad rachunkowosci i zwyczajo-
wych praktyk obowigzujgcych w danej instytucji.




Jezeli zwyczajem beneficjenta jest, ze jego dyrektor naczelny podrozuje klasg biznesowa, koszt
ten mozna uznac za kwalifikowalny, poniewaz jest zgodny z regutami przyjetymi w danej instytu-
cji. Jednakze nie oznacza to, ze w przypadku podrézy dyrektora naczelnego innego beneficjen-
ta, realizujgcego zadania w ramach tego samego projektu, mogg by¢ stosowane takie same
praktyki — zalezy to od regut obowigzujgcych w danej jednostce.

Jednakze przy stosowaniu tej metodologii, powinny by¢ wziete pod uwage wymogi dotyczace
kwalifikowalnosci kosztow, ktore wynikajg z umowy grantowej. Przyktadem mogg by¢ okreslo-
ne przez KE sposoby kalkulacji godzin produktywnych, zasady zwigzane z kwalifikowalnoscig
kosztow osobowych, czy tez zgodne z miedzynarodowymi standardami rachunkowosci, kto-
re mogg sie rézni¢ od standardow krajowych, zasady kwalifikowalnosci kosztow amortyzacji
sprzetu trwatego.

Chociaz beneficjenci majg mozliwos¢ rozliczania ponoszonych kosztow wedtug zasad ksiego-
wania stosowanych w ich instytucji, nie oznacza to, ze mogg oni tworzy¢ nowe zasady, specjal-
nie na potrzeby projektow.

Jezeli w przyjetych zasadach ksiegowania dany koszt byt zawsze uznawany za koszt posredni,
musi on by¢ zakwalifikowany rowniez jako koszt posredni w ramach dziatan w projektach.

W H2020 dokumentacja ksiegowa jest konieczna jedynie w przypadku kosztéw bezposred-
nich. Koszty posrednie nie wymagajg dokumentaciji ksiegowej, jako ze wykazywane sg w formie
stawki zryczattowane;.

» Zosta¢ poniesione zgodnie z obowigzujagcymi przepisami krajowymi w zakresie po-
datkow, pracy i zabezpieczenia spotecznego

* By¢ racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadg nalezytego zarzadzania finansami,
w szczegolnosci jesli chodzi o oszczednosé i wydajnosé

Wydatki muszg by¢ ponoszone zgodnie z normg ,dobrego gospodarowania” i efektywnym wy-
datkowaniem pieniedzy publicznych, koszty muszg by¢ rozsgdne/umiarkowane i zgodne
z zasadami nalezytego zarzgdzania finansami. Zastosowana powinna by¢ zasada minimalizacji
kosztow zasobow uzytych do realizacji celu, przy zachowaniu odpowiedniej jakoSci.

7.2 Zasady kwalifikowalnosci kosztow jednostkowych

W specyficznych, Scisle zdefiniowanych okolicznosciach, beneficjenci moga, bazujgc na de-
cyzjach Komisji Europejskiej, wykazywa¢ pewne kategorie kosztéw jako koszty jednostkowe
(special unit costs covering direct & indirect costs). Koszty jednostkowe mogg pokrywac
w tym przypadku jedng lub wiecej kategorii budzetowych, w zaleznosci od specyfiki danego
obszaru. Stosowanie ich jest mozliwe tylko w sytuaciji, gdy zostato to przewidziane w programie
pracy/ogtoszeniu o konkursie. Aby mozna byto zastosowac¢ koszty jednostkowe w konkretnym
projekcie, opcja ta musi zosta¢ uwzgledniona w danej umowie grantowej. Obecnie stosowanie
kosztow jednostkowych w H2020 jest mozliwe w nastepujgcych obszarach (o ile opcja taka zo-
stata przewidziana w ogtoszeniu o konkursie, na ktéry sktadany jest wniosek projektowy):

» opcja dla projektow dot. dostepu do infrastruktury badawczej (access costs for providing
trans-national access to research infrastructure), Decyzja C (2013) 8199;

» opcja dla projektow dot. przedsiewzie¢ w zakresie efektywnosci energetycznej (costs of
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energy efficiency measures in buildings), Decyzja C (2013) 8196 (Smart Cities and Com-
munities calls);

» opcja dot. badan klinicznych (costs for clinical studies), Decyzja C (2014) 1393 (Health,
Demographic Change and Wellbeing).

Oprécz powyzej opisanych sytuaciji, istnieje mozliwos¢ stosowania kosztéw jednostkowych
w odniesieniu do kosztéw wynagrodzen skalkulowanych przez jednostke zgodnie z jej zasada-
mi ksiegowymi (average personnel costs) oraz kosztow osobowych wtascicieli matych i Srednich
przedsiebiorstw (MSP) i 0séb fizycznych niepobierajgcych wynagrodzenia. Obie te opcje zosta-
ty blizej scharakteryzowane w rozdziale 9.1.2, przy omawianiu kosztéw osobowych.

ABY KOSZTY JEDNOSTKOWE MOGLY BYC UZNANE ZA KWALIFIKOWALNE:
* muszg by¢ obliczone w nastepujacy sposob:

(kwoty na jednostke okreslone w Aneksie 2 lub obliczone przez beneficjenta zgodnie z jego
zwyczajowgq praktykg ksiegowania kosztéw) x (liczba rzeczywistych jednostek), gdzie jednost-
kg moze by¢ liczba godzin przepracowanych dla realizacji projektu, liczba przeprowadzonych
testow itd.

* jednostki muszg spetnia¢ nastepujace warunki:
» byc¢ faktycznie wykorzystane lub wytworzone w czasie trwania projektu;
* byc¢ niezbedne do realizacji dziatania lub wytworzone przez nie;

* musi by¢ mozliwa identyfikacja i weryfikacja liczby jednostek, w szczegdlnosci na
podstawie ewidencji i dokumentacji.

Wysokosc¢ rzeczywiscie poniesionych kosztow nie bedzie w tej sytuaciji istotna.

Wiasciciel MSP, ktéry nie pobiera wynagrodzenia, deklaruje 300 godzin przepracowanych na
rzecz projektu w 2015 roku. W przypadku audytu bedzie on musiat pokazac rejestracje czasu
pracy, potwierdzajgcg liczbe przepracowanych przez niego godzin poswieconych na realizacje
projektu. Stawka godzinowa jest okreslona przez KE.
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Tylko w przypadkach wymienionych powyzej mozliwe jest stosowanie kosztow jednostkowych
przy realizacji projektu.

7.3 Zasady kwalifikowalnosci stawki zryczaltowanej (koszty posrednie)

Koszty posrednie to koszty, ktére nie mogg by¢ zidentyfikowane przez beneficjenta jako bez-
posrednio przypisane do projektu. Sg to koszty ogdlne funkcjonowania jednostki zwigzane
z realizacjg danego projektu, np. koszty administracji i zarzgdzania, wynajecia lub amortyzaciji
budynkow i aparatury, ustug telekomunikacyjnych i pocztowych, wody, elektrycznosci, ogrze-
wania, ubezpieczenia, wyposazenia biurowego, zatrudnienia personelu administracyjnego itp.

W odniesieniu do kosztow posrednich w H2020 stosuje sie stawke zryczattowang. Wysokosc¢
kosztow posrednich wynosi 25% (liczone od bezposrednich kosztow rzeczywistych, jednostko-
wych lub od ptatnosci ryczattowej).




Przy kalkulacji kosztow posrednich nie sg brane pod uwage nastepujgce koszty:
* podwykonawstwo;

» wktady niepieniezne udostepnione przez strony trzecie, ktére nie sg wykorzystywane na
terenie beneficjenta;

* koszty zapewnienia wsparcia finansowego stronom trzecim;

» specyficzne koszty jednostkowe pokrywajgce koszty bezposrednie i posrednie (np. access
costs for providing trans-national access to research infrastructure, costs of energy effi-
ciency measures in buildings, costs for clinical studies).

W trakcie raportu za pierwszy okres sprawozdawczy wiasciciel polskiego MSP, ktéry nie pobiera
wynagrodzenia, deklaruje 300 godzin przepracowanych w projekcie innowacyjnym (innovation
action) w 2015 roku. Stosuje koszt jednostkowy w wysokosci 24,84 EUR na godzine (patrz:
rozdziat 9.1.2 przy omawianiu kosztow osobowych).

Poza tym MSP deklaruje nastepujgce koszty:

Inne koszty bezposrednie — 1 400 EUR

Podwykonawstwo — 1 500 EUR

Podsumowanie kosztéw i kalkulacja dofinansowania

Kwalifikowalne koszty bezposrednie: (300 x 24,84 =7 452 + 1 400 + 1 500 = 10 352 EUR
Kwalifikowalne koszty posrednie: 25% x (7 452 + 1 400) =2 213 EUR

Catkowite koszty kwalifikowalne: 10 352 + 2 213 = 12 565 EUR

Dofinansowanie 70% (projekt innowacyjny, charakter zarobkowy beneficjenta): 8 795 EUR

Koszty posrednie nie wymagajg dokumentacji ksiegowej, jako ze wykazywane sg w formie
stawki zryczattowanej. W przypadku audytu beneficjent bedzie musiat przedstawié jedynie ewi-
dencje potwierdzajgca, ze koszty bezposrednie, do ktorych stawka zryczattowana zostata za-
stosowana, sg kwalifikowalne. Wysokos¢ rzeczywiscie poniesionych kosztéw posrednich nie
bedzie w tej sytuacji istotna.

7.4 Zasady kwalifikowalnosci ptatnosci ryczattowej

Na obecnym etapie H2020 ptatnosc¢ ryczattowa stosowana jest przede wszystkim w przypadku
pierwszej fazy instrumentu dla MSP.

Aby koszt ptatnosci ryczattowej mogt by¢ uznany za kwalifikowalny, musi ona spetniac¢ nastepu-
jace warunki:

* kwota ptatnosci ryczattowej jest rowna kwocie okreslonej w Aneksie 2;

+ odpowiednie zadania lub czesci dziatania sg prawidtowo zrealizowane zgodnie z Aneksem
1 (opis pracy).

Beneficjenci muszg by¢ w stanie wykazac¢, ze zadania projektowe zostaty przeprowadzone
zgodnie z opisem pracy zawartym w Aneksie 1. Wysokosc¢ rzeczywiscie poniesionych kosztéw
nie bedzie w tej sytuacji istotna.

Jest to system oparty na koncepciji ,result based”, czyli weryfikacji, czy praca zostata wykonana
i wyptaceniu okreslonej wczesniej sumy w sytuacji wykonania zadan zgodnie z planem.
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7.5 Koszty niekwalifikowalne

Nastepujgce koszty sg uznawane za niekwalifikowalne i nie mogg by¢ rozliczane w ramach
projektu:

+ koszty zwigzane ze stopg zwrotu z kapitatu;

* zobowigzania i koszty ich obstugi;

* rezerwy na poczet przysztych strat lub zobowigzan;
* nalezne odsetki;

+ watpliwe zobowigzania;

» straty wynikajgce z réznic kursowych;

+ opfaty bankowe pobierane przez bank beneficjenta z tytutu realizacji przelewoéw Komisiji
Europejskiej/Agencji Wykonawczej;

Jednak optaty bankowe zwigzane z transferem ptatnosci do partneréw mogg by¢ kosztem kwa-
lifikowalnym koordynatora.

* nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;
* koszty poniesione w czasie zawieszenia realizacji dziatania;

» podlegajgcy odliczeniu podatek VAT (czyli taki, ktéry zgodnie z krajowymi przepisami jest
odzyskiwalny).

Jednak VAT, ktérego beneficjent zgodnie z krajowymi przepisami nie jest w stanie odzyskac,
moze byc¢ kosztem kwalifikowalnym.

W wyjgtkowych sytuacjach, dotyczacych faktur niewielkiej wartosci, jesli wysokos¢ VAT nie da
sie okresli¢, cata warto$¢ faktury moze by¢ uznana za koszt kwalifikowalny.

Beneficjent otrzymuje fakture spoza UE, na ktdrej jest podana wartosc¢ brutto bez okreslenia
wysokosci podatku VAT.
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W celu unikniecia podwdéjnego finansowania nie sg rowniez kwalifikowalne koszty zadeklarowa-
ne w ramach innych dotacji UE lub Euratomu (np. w ramach projektéow programu Horyzont 2020,
czy funduszy strukturalnych).




ROZDZIAL 8. DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPRAWOZ-
DANE KOSZTY

Beneficjenci (oraz strony trzecie) muszg przechowywaé ewidencje ksiegowg i inne dokumenty
potwierdzajgce na potrzeby wykazania prawidtowej realizacji projektu oraz kwalifikowalnosci
deklarowanych przez nich kosztow przez okres 5 lat po dokonaniu przez KE ptatnosci salda
koncowego. W przypadku dotacji o niskiej wartosci, czyli nieprzekraczajgcej 60 000 EUR, okres
ten wynosi 3 lata po dokonaniu przez KE ptatnosci salda koncowego.

Dokumentacja powinna by¢ udostepniona na zgdanie lub w kontekscie kontroli, przeglgddw,
audytow lub dochodzen. W trakcie trwania powyzszych procedur, beneficjenci muszg prze-
chowywac ewidencje i inne dokumenty potwierdzajgce do czasu ich zakohczenia, nawet jesli
przekraczatoby to 5 lat (lub 3 lata) po dokonaniu ptatnosci salda koncowego.

Muszg by¢ réwniez przechowywane ewidencje i inne dokumenty potwierdzajgce realizacje
dziatania pod wzgledem naukowym i technicznym, zgodnie z normami przyjetymi w danej dzie-
dzinie.

Beneficjenci powinni dopilnowac, by powigzane strony trzecie przechowywaty swoje dokumen-
ty ksiegowe na takiej samej zasadzie, jak partnerzy projektowi. Obowigzek przechowywania
oryginatéw sprawozdan finansowych i $wiadectw kontroli sprawozdan finansowych powigza-
nych stron trzecich spoczywa jednak na beneficjencie.

Beneficjenci powinni rowniez dopilnowac, by ewidencja ksiegowa byta przechowywana w od-
niesieniu do stron trzecich udostepniajgcych wkfady niepieniezne i w odniesieniu do podwyko-
nawcow.

* W przypadku, gdy strony trzecie udostepniajg w projekcie wktady niepieniezne (odptat-
nie lub nieodptatnie), beneficjent powinien albo sam przechowywac konieczng ewidencje
kosztow bezposrednich lub tez dopilnowac, aby strona trzecia takg ewidencje przechowy-
wata.

» Beneficjenci powinni albo sami dopilnowac, by podwykonawcy przechowywali dokumenty
potwierdzajgce, ze spetnione zostaty obowigzki dotyczgce zamieszczenia informaciji o finan-
sowaniu ze srodkow UE albo tez sami powinni takie dokumenty przechowywac.

ORYGINALY DOKUMENTOW

Beneficjenci majg obowigzek przechowywania oryginalnych dokumentéw, przy czym dokumen-
ty cyfrowe i elektroniczne uwazane sg za oryginaty, jesli jest to dopuszczone na podstawie
stosownego prawa krajowego. W pewnych okolicznosciach Komisja Europejska lub Agencja
Wykonawcza mogqg zaakceptowac nieoryginalne dokumenty, jesli uznajg, ze majg one porow-
nywalny do oryginatu poziom wiarygodnosci.

Zasadniczo dokumenty powinny by¢ przechowywane w takiej formie, w jakiej zostaty otrzyma-
ne lub utworzone, co oznacza, ze:

+ dokumenty otrzymane lub utworzone w formie papierowej, powinny by¢ przechowywane
w formie papierowej;

« dokumenty otrzymane lub utworzone w formie elektronicznej, powinny by¢ w formie elek-
tronicznej przechowywane.

Wersja papierowa dokumentow elektronicznych nie bedzie wymagana w razie audytu.
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8.1 W odniesieniu do kosztow rzeczywistych

Beneficjenci sg zobowigzani do przechowywania odpowiednich ewidencji i innych dokumentow
potwierdzajgcych na potrzeby wykazania deklarowanych kosztow, takich jak umowy o prace,
listy ptac, umowy podwykonawstwa, faktury, wyciggi bankowe itp. Ponadto zwyczajowa prakty-
ka ksiegowania kosztéw przez beneficjenta oraz jego procedury kontroli wewnetrznej powinny
umozliwia¢ bezposrednie powigzanie deklarowanych kwot z kwotami ujetymi w jego ksiegach
rachunkowych, jak rowniez z kwotami wskazanymi w dokumentach potwierdzajgcych.

Sposoby dokumentowania poniesionych kosztow.
Koszty osobowe:

* kalkulowane w odniesieniu do poszczegdlnych pracownikow zatrudnionych do realizacji
projektu (indywidualna stawka godzinowa pracownika zatrudnionego przy realizacji projek-
tu pomnozona przez liczbe przepracowanych godzin);

+ zgodne z zapisami ksiegowymi (ksiega gtdbwna, roczne sprawozdania finansowe) oraz
z dokumentacjg uzupetniajgcg (umowa o prace, zbiorowy ukfad pracy, krajowe przepisy
podatkowe i 0 ubezpieczeniach spotecznych, lista ptac, rejestracja czasu pracy, wyciggi
bankowe potwierdzajgce dokonanie wyptaty wynagrodzen itd.).

Inne koszty bezposrednie:

* pogrupowane wedtug rodzaju tzn. koszty podrézy i diet, sprzetu trwatego, zakup towarow
i ustug, powinny by¢ dostepne informacje dotyczgce kazdej transakcji;

» zgodne z zapisami ksiegowymi (ksiega gtdwna, roczne sprawozdania finansowe) oraz do-
kumentacjg uzupetniajgcg (zamowienia, dowody dostawy, faktury, umowy, wyciggi banko-
we, procedury dot. amortyzaciji itp.).

EWIDENCJA CZASU PRACY

W odniesieniu do kosztow personelu beneficjenci muszg prowadzi¢ ewidencje czasu pracy
odnosnie do liczby deklarowanych w projektach godzin. Ewidencja taka powinna mie¢ forme
pisemng ( papierowg lub elektroniczng) i by¢ zatwierdzana co najmniej raz w miesigcu przez
osoby pracujgce na rzecz projektu i przez ich przetozonych. Jesli ewidencja jest w formie elek-
tronicznej, moze to by¢ podpis elektroniczny.

Ewidencja czasu pracy powinna zawiera¢ nastepujgce elementy:
* tytuti numer projektu zgodnie z umowg grantowa;
» petna nazwa beneficjenta (instytucji) zgodnie z umowg grantowg;
* imie i nazwisko pracownika, jego podpis i data;

» liczba godzin przepracowanych w danym projekcie (zaleca sie, by liczba godzin pracy byta
wyszczegolniona w odniesieniu do kazdego dnia);

* imie i nazwisko oraz podpis kierownika projektu lub innego przetozonego;
» wskazanie, ktorych pakietéw i zadan (work packages, tasks) dana praca dotyczy;
» krotki opis wykonywanej pracy.

Powyzsza ewidencja powinna by¢ spdjna z terminami urlopow, zwolnien i podrozy stuzbowych



pracownika.
Wzér karty czasu pracy znajduje sie na Participant Portal:
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/other/legal/templ/tmpl_time-records_en.pdf

Nie jest on jednak obowigzkowy i beneficjenci majg mozliwos¢ stosowania swojego wtasnego
modelu, z tym, Zze musi on zawierac przynajmniej elementy wymienione powyze;.

W sytuacji braku wiarygodnej ewidencji czasu pracy odnosnie godzin przepracowanych
w ramach projektu, Komisja Europejska lub Agencja Wykonawcza mogg zaakceptowac¢ dowdd
potwierdzajacy liczbe deklarowanych godzin, jesli uznajg, ze jest on wystarczajgco wiarygodny.
Jest to jednak rozwigzanie ryzykowne z punktu widzenia beneficjenta i zdecydowanie nalezy
zadbac o to, by w instytucji byta prowadzona prawidtowa ewidencja czasu pracy, co pozwoli
unikngc¢ ktopotdéw w przypadku audytu.

Osoba pracujaca jedynie na rzecz projektu

W drodze wyjatku, w przypadku osob pracujgcych wytgcznie na rzecz projektu, nie ma formal-
nej potrzeby prowadzenia ewidencji czasu pracy?®, jesli beneficjent podpisze deklaracje’, ktéra
potwierdzi prace danej osoby wytgcznie na rzecz projektu. Deklaracja taka powinna by¢ wypet-
niana w kazdym okresie sprawozdawczym.

Deklaracja potwierdza, ze dana osoba pracowata jedynie w projekcie:
* W czasie catego okresu sprawozdawczego lub
* nieprzerwanie w ciggu co najmniej catego miesigca w trakcie danego okresu sprawozdawczego.

Krétkie, sporadyczne okresy zatrudnienia nie bedg objete przez deklaracje. Jesli osoba pracuje
na rzecz projektu w danym okresie sprawozdawczym ponownie, po okresie objetym deklaracja,
powinna by¢ prowadzona ewidencja czasu pracy za ten okres.

Osoba pracuje wytacznie na rzecz projektu od 15/02 do 31/05, potem kilka dni w lipcu, pazdzier-
niku i caty listopad.

Deklaracja bedzie dotyczyta okresu: od 15/02 do 31/05.

Rejestracja czasu pracy bedzie prowadzona za: lipiec, pazdziernik i listopad.

DOBRA PRAKTYKA !

Beneficjenci powinni uzy¢ tej mozliwosci jedynie, jesli sg przekonani, ze dana osoba bedzie
pracowac tylko na rzecz projektu przez dtuzszy okres bez przerwy. W innym przypadku nalezy
prowadzic¢ karty czasu pracy.

6 Warto sie jednak zastanowi¢, czy nalezy z prowadzenia takiej ewidencji rezygnowac, jako ze bedzie ona przydatna przy sprawozdaniach
merytorycznych.

" Wzer takiej deklaracji znajduje sie w Annotated Model Grant Agreement (AGA), art. 18
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/amga/H2020-amga_en.pdf




8.2 W odniesieniu do kosztow jednostkowych
Koszty jednostkowe ustalone przez KE

Beneficjenci powinni przechowywac¢ odpowiednie ewidencje i inne dokumenty potwierdzaja-
ce, na potrzeby wykazania liczby deklarowanych jednostek. Nie muszg natomiast wskazywaé
rzeczywistych kosztow kwalifikowalnych, poniesionych w trakcie realizacji projektu. Podczas
audytu Komisja Europejska lub Agencja Wykonawcza odrzuci koszty w przypadku, gdy liczba
zadeklarowanych jednostek jest nieprawidtowa.

Koszty jednostkowe personelu obliczone zgodnie ze zwyczajowa praktyka ksiegowa
beneficjenta (Srednie koszty personelu).®

W tym wypadku beneficjenci muszg przechowywac odpowiednig ewidencje i inne dokumenty
potwierdzajgce, ze:

» koszty osobowe, ktére zostaty uzyte do kalkulacji kwoty na jednostke (stawki godzinowej)
sg zgodne z rzeczywistymi kosztami personelu uwzglednionymi w ksiegach rachunkowych
beneficjenta;

+ stawka godzinowa nie zawiera komponentéw niekwalifikowalnych w swietle przepiséw
H2020.

Nie jest natomiast wymagane przechowywanie dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie
w trakcie realizacji projektu rzeczywistych kosztow osobowych w odniesieniu do poszczegol-
nych osob.

W przypadku stosowania kosztéw jednostkowych w odniesieniu do personelu (obejmuje to
zaréwno koszty jednostkowe ustalone przez KE, jak rowniez koszty jednostkowe obliczone
zgodnie z praktykg ksiegowg beneficjenta) obowigzujg zasady ewidencji czasu pracy opisane
w poprzednim podrozdziale (8.1).

8.3 W odniesieniu do stawki zryczattowanej (koszty posrednie)

Beneficjenci muszg przechowywac odpowiednie dokumenty potwierdzajgce na potrzeby wyka-
zania kwalifikowalnosci kosztéw, do ktdrych stawka zryczattowana zostata zastosowana. Nie
ma potrzeby wskazywania poniesionych kosztéw ani tez przedstawiania dokumentéw potwier-
dzajgcych kwote deklarowang jako stawka zryczattowana.

W przypadku audytu bedzie potwierdzane, ze:
* koszty bezposrednie, do ktérych stosuje sie stawke ryczattowg sg kwalifikowalne;

* nastepujgce koszty zostaty wykluczone z sumy kosztow bezposrednich, od ktérych kal-
kuluje sie stawke zryczattowang: koszty podwykonawstwa, wktadéw niepienieznych udo-
stepnionych przez strony trzecie, ktdre nie sg wykorzystywane na terenie beneficjenta,
koszty zapewnienia wsparcia finansowego stronom trzecim oraz specyficzne koszty jed-
nostkowe pokrywajgce koszty bezposrednie i posrednie.

8 Beneficjenci moga przedtozy¢ Komisji Europejskiej/Agenciji Wykonawczej - celem zatwierdzenia - Swiadectwo kontroli metodologii, potwier-
dzajgce zgodnos$¢ sposobu wyliczenia kosztéw jednostkowych z zasadami KE. Jesli swiadectwo zostanie zatwierdzone, instytucja uzyska
pewnosé, ze koszty zadeklarowane zgodnie z tg metodologig nie bedg pdzniej kwestionowane.



8.4 W odniesieniu do ptatnosci ryczattowe;

Beneficjenci muszg przechowywac odpowiednie ewidencje i inne dokumenty potwierdzajgce
na potrzeby wykazania, ze odpowiednie zadania lub czesci dziatania, zgodne z opisem w Anek-
sie 1, zostaty prawidtowo zrealizowane. Nie ma potrzeby wykazywania rzeczywistych kosztow
kwalifikowalnych, w przypadku kwoty deklarowanej jako ptatnos¢ ryczattowa.
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ROZDZIAL. 9. OMOWIENIE POSZCZEGOLNYCH KATEGORII
KOSZTOW BEZPOSREDNICH

Koszty bezposrednie sg to koszty poniesione bezposrednio w zwigzku z realizacjg projektu,
czyli wynagrodzenia personelu zatrudnionego do wykonania zadan projektowych, koszty podré-
zy i diet, amortyzacji sprzetu trwatego uzytku, zakupu towarow i ustug oraz podwykonawstwa.
Ponizej omdéwione zostang poszczegolne kategorie kosztéw bezposrednich.

9.1 Koszty osobowe (personnel costs)

Beneficjenci mogg wykazywac jako koszty osobowe zaréwno wynagrodzenia statych pracow-
nikow instytuciji, jak tez pracownikow zatrudnionych na czas okreslony.

Koszty osobowe mogg by¢ w projektach H2020 deklarowane jako:
* rzeczywiste koszty - opcja stosowana powszechnie;

+ koszty jednostkowe skalkulowane przez beneficjenta zgodnie z jego zasadami ksiegowymi
— opcja ta moze by¢ stosowana w bardzo rzadkich przypadkach, poniewaz dla wiekszosci
instytucji stosowanie tego typu metody nie jest zwyktg praktyka;

+ koszty jednostkowe wiascicieli MSP niepobierajgcych wynagrodzenia oraz oséb fizycznych
niepobierajgcych wynagrodzenia — opcja stosowana tylko i wytgcznie w przypadku wtasci-
cieli MSP oraz oséb fizycznych niepobierajgcych wynagrodzenia. Stosowanie tej opcji
w odniesieniu do innych grup pracownikow nie jest mozliwe.

Warto pamietac, ze lista oséb przydzielonych do pracy w danym projekcie powinna by¢ zdefinio-
wana w sposob formalny (np. wewnetrzna instrukcja, schemat organizacyjny lub inny dokument
o podobnym charakterze).

KOSZTY OSOBOWE W H2020

KOSZTY JEDNOSTKOWE

RZECZYWISTE Skalkulowane przez Ustalone przez KE
jednostke zgodnie z jej )
KOSZTY zasadami ksiegowymi Koszty wiascicieli MSP
oraz osol:_t flzycznych
OSOBOWE * Zwykla praktyka beneficjenta, nﬁyﬁz‘;‘f;z]zqe?;:h

nie moga by¢ stosowane tylko
do specyficznych projektow

* Stawka godzinowa obliczana
z wykorzystaniem rzeczywistych
kosztéw personelu wykazanych
w ksigegach rachunkowych
beneficjenta
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9.1.1 Rzeczywiste koszty osobowe

Koszty osobowe sg kwalifikowalne, jesli sg wyptacane przez beneficjenta pracownikowi zatrud-
nionemu do realizacji projektu na podstawie umowy o prace lub réwnowaznego aktu zatrud-



nienia. Sg one ograniczone do wynagrodzen zasadniczych, sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne, podatkéw i innych narzutéw na wynagrodzenia, jesli wynikajg one z prawa krajowego
lub umowy o prace/réwnowaznego aktu zatrudnienia. Powinny by¢ wyliczane indywidualnie dla
kazdego pracownika (wynagrodzenie podstawowe).

Beneficjenci bedgcy podmiotami prawnymi o charakterze niezarobkowym® mogg réwniez de-
klarowac jako koszty osobowe dodatkowe wynagrodzenie personelu przypisanego do projek-
tu (w tym wyptaty na podstawie uméw dodatkowych, niezaleznie od ich charakteru).

WYNAGRODZENIE PODSTAWOWE WYNAGRODZENIE DODATKOWE

WYNAGRODZENIE

ZASADNICZE
Dla instytuciji
o= + o charakterze
niezarobkowym
DODATKI DO
WYNAGRODZEN

9.1.1.1 Wynagrodzenie podstawowe

Wynagrodzenie podstawowe wyptacane jest pracownikowi za realizacje zadan, ktére objete
sg umowg o prace (albo rownowaznym aktem zatrudnienia). Nie moze by¢ ono uzaleznione
od udziatu w konkretnym projekcie. Jesli jakas czes¢ wynagrodzenia jest wyptacana w zwigzku
z realizacjg konkretnego projektu, nie bedzie mogta by¢ zakwalifikowana jako wynagrodzenie
podstawowe (jesli spetniataby okreslone warunki, moze by¢ natomiast potraktowana jako wyna-

grodzenie dodatkowe).
Stawka godzinowa wyliczana jest na bazie wynagrodzenia podstawowego.
Wynagrodzenie podstawowe sktada sie z:

* wynagrodzenia zasadniczego brutto, wynikajgcego z listy ptac, powiekszonego o obliga-
toryjne sktadki na ubezpieczenia spoteczne, podatki, ewentualnie inne sktadniki zwigzane
z wynagrodzeniem zasadniczym;

 obowigzkowych dodatkéw do wynagrodzen, ktére wynikajg z przepisow krajowych,
zbiorowego uktadu pracy lub umowy o prace np. 13-a pensja, dodatek za prace w niebez-
piecznych warunkach, na nocnej zmianie;

* zmiennych dodatkéw do wynagrodzen, ktére sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami
krajowymi, zbiorowym uktadem pracy lub umowg o prace. Muszg one by¢ wyptacane na
bazie wewnetrznych regulacji instytucji oraz obiektywnych warunkéw i jasno zdefiniowa-

nych kryteriéw, np. dodatki funkcyjne, dodatki zwigzane z oceng pracownika itp.
Trzeba podkresli¢, ze wyptata zmiennych dodatkéw do wynagrodzen nie moze nastepo-
wac na zasadzie uznaniowosci.

9Podmiot prawny, ktérego celem z racji formy prawnej nie jest osigganie zysku lub, ktéry ma prawne lub statutowe zobowigzanie do niedystrybu-
owania zyskéw miedzy udziatowcédw lub indywidualnych cztonkéw.

41



Przyktad akceptowalnego dodatku do wynagrodzen

Przepisy krajowe pozwalajg danej instytucji na wyptacanie dodatkéw zwigzanych z oceng pracy
pracownika. Wewnetrzne regulacje instytucji okreslajg zasady i obiektywne kryteria, na pod-
stawie ktorych dokonywana jest ocena (pracownicy uzyskujg rézne liczby punktéw zwigzanych
z wagami przypisanymi do poszczegoélnych kryteriéw). Do réznych liczb uzyskanych punktéw
przydzielone sg dodatki w okreslonej wysokosci. Pracownicy znajg szczegdtowo zasady dzia-
tania systemu, mogg wiec skalkulowac, w jakiej wysokosci wynagrodzenie dodatkowe im sie
nalezy.

Dywidendy ptacone pracownikom nie sg kwalifikowalnym elementem kosztéw osobowych.
Kwalifikowalne mogg by¢ natomiast dodatki do wynagrodzen, ktoére sg uzaleznione od ogdlnego
wyniku finansowego instytucji (zyskownosc¢, nadwyzka finansowa).

Przyktad akceptowalny

Jesli zysk instytucji na koniec roku jest wiekszy niz X PLN, kazdy pracownik otrzyma dodatek
w wysokosci Y% od swojego wynagrodzenia (albo dodatek w okreslonej wysokosci).

Przykiad nieakceptowalny

Jesli zysk instytucji na koniec roku jest wiekszy niz X PLN, Z% tego zysku zostanie wyptacone
pracownikom jako dodatek do wynagrodzenia.
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Nie bedzie réwniez kwalifikowalna ta cze$¢ wynagrodzenia, ktora jest wyliczana bezposrednio
w odniesieniu do osiggniecia komercyjnych wynikéw (np. procent od sprzedazy, procent od uzy-
skania zewnetrznego finansowania).

WYNAGRODZENIE PODSTAWOWE

DODATKI DO WYNAGRODZEN

OBOWIAZKOWE: wynikajace z przepiséw krajowych,
zbiorowego uktadu pracy lub umowy o prace. Na przyktad
13-a pensja, dodatek za prace w niebezpiecznych warun-

WYNAGRODZENIE kach, za prace na nocnej zmianie.

ZASADNICZE ZMIENNE: zgodne z obowigzujgcymi przepisami krajowymi,
zbiorowym uktadem pracy lub umowa o prace, wyptacane
na bazie wewnetrzych regulacji instytucji, okreslone na
podstawie obiektywnych warunkéw i jasno zdefiniowanych
kryteriow np. dodatki funkcyjne, zwigzane z oceng pracow-
nika.

STAWKA GODZINOWA




9.1.1.2 Wynagrodzenie dodatkowe

Wynagrodzenia dodatkowe personelu przypisanego do projektu mogag by¢ kwalifikowalne je-
dynie w przypadku beneficjentéw bedgcych podmiotami prawnymi o charakterze niezarobko-
wym.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie dodatkowe wyptacane pracownikowi za realizacje zadan
zwigzanych z konkretnym projektem oraz spetniajgce ponizsze warunki:
+ ptacone jest pracownikom za dodatkowe zadania/umiejetnosci niz okreslone w umowie
o prace;

* jest ono czescig praktyki w zakresie wynagrodzen zwyczajowo stosowanej przez benefi-
cjenta i jest wyptacane w jednolity sposob, gdy wymagany jest ten sam rodzaj pracy lub ta
sama wiedza specjalistyczna;

+ kryteria wyptacania dodatkowych wynagrodzen sg obiektywne i sg standardowo stosowa-
ne przez beneficjenta, niezaleznie od zrédta finansowania.

Przyktady akceptowalnych wynagrodzen dodatkowych

Wynagrodzenie dodatkowe ptacone za petnienie roli koordynatora (zarzadzanie konsorcjum),
kierownika projektu (zarzgdzanie zespotem projektowym), udziat w specyficznych projektach,
na przyktad projektach wspotpracy miedzynarodowej, projektach pozyskiwanych na zasadzie
konkursowej itp.

Przyktady nieakceptowalnych wynagrodzen dodatkowych

Dodatkowe wynagrodzenie za uzywanie jezyka angielskiego, wyptacane jedynie za udziat
w projektach finansowanych przez UE, wyptacane wg uznania dyrekciji itp.

Dodatkowe wynagrodzenie personelu przypisanego do projektu jest kwalifikowalne do nastepu-
jacej kwoty:

+ jesli dana osoba pracuje w petnym wymiarze czasu pracy i wytgcznie na rzecz projektu
przez caty rok - do kwoty 8 000 EUR rocznie;

» jesli dana osoba pracuje wytgcznie na rzecz projektu, ale w niepetnym wymiarze czasu
pracy lub przez niecaty rok — do odpowiedniego proporcjonalnego odsetka kwoty 8 000
EUR rocznie;

* jesli dana osoba nie pracuje wytacznie na rzecz projektu — do proporcjonalnego odsetka
kwoty obliczonego w nastepujgcy sposob:

8 000 EUR

x liczba godzin pracy w projekcie
liczba godzin rocznego produktywnego czasu W Ciggu roku
pracy
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Wyliczanie limitu na dodatkowe wynagrodzenie
Pracownik pracujacy wytacznie na rzecz projektu:

* Pracownik pracuje przez caty rok na 0,8 etatu na rzecz projektu
Wysokos¢ limitu: 8 000 EUR x 0,8 = 6 400 EUR

* Pracownik pracuje na rzecz projektu na caty etat od stycznia do marca
Wysokos¢ limitu: 8 000 EUR x 0,25 =2 000 EUR

» Pracownik pracuje na rzecz projektu na 0,8 etatu od stycznia do marca
Wysokos¢ limitu: 8 000 EUR x 0,25 x 0,8 = 1 600 EUR

Wyliczanie limitu na dodatkowe wynagrodzenie
Pracownik niepracujacy wytacznie na rzecz projektu:
Liczba godzin produktywnych rocznie w przypadku danego pracownika — 1600

* Pracownik przeznaczyt na prace w projekcie 800 godzin
Wysokos$¢ limitu: 8 000 EUR/1600 =5 EUR/h 5 EUR/h x 800 = 4 000 EUR

* Pracownik przeznaczyt na prace w projekcie 200 godzin
Wysokos¢ limitu: 8 000 EUR/1600 =5 EUR/h 5 EUR/h x 200=1 000 EUR
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9.1.1.3 Kalkulacja kosztow osobowych sprawozdawanych w projekcie

Koszty personelu do sprawozdania finansowego obliczamy mnozgc stawke godzinowg przez
liczbe godzin przepracowanych przy realizacji projektu.

W przypadku podmiotéw prawnych o charakterze niezarobkowym moze nastgpi¢ powigekszenie
wyliczonej kwoty wynagrodzenia o wynagrodzenie dodatkowe. ™

RZECZYWISTE KOSZTY PERSONELU

= liczba godzin przepracowanych w projekcie x stawka godzinowa

KIEDY

roczne wynagrodzenie podstawowe

STAWKA GODZINOWA =

roczne godziny produktywne

10Wynagrodzenia dodatkowego nie bierze sie pod uwage przy kalkulacji stawki godzinowe;.




Przyktad kalkulacji kosztéw osobowych

Roczna liczba godzin produktywnych w przypadku danego pracownika: 1600
Roczne wynagrodzenie podstawowe pracownika: 48 000 EUR

Wynagrodzenie dodatkowe za realizacje projektu zdobytego w drodze konkursowej (wyptacone
pracownikom zgodnie z regulacjami i praktykg obowigzujgca w danej instytucji): 4 000 EUR

Kalkulacja stawki godzinowej: 48 000/1600 = 30 EUR
Pracownik przepracowat przy realizacji projektu 400 godzin

Kalkulacja catkowitych kosztéw osobowych, ktére zostang ujete w raporcie finansowym:
400 x 30 =12 000 EUR

12 000 EUR + 2 000 EUR = 14 000 EUR (wziety pod uwage limit na wyptacanie dodatkowego
wynagrodzenia)

Okres kalkulacji stawki godzinowej

Przy kalkulacji stawki godzinowej beneficjenci powinni korzystac¢ z rocznych kosztéw personelu
oraz liczby godzin rocznego produktywnego czasu pracy za kazdy rok obrotowy w ramach da-
nego okresu sprawozdawczego.

W przypadku, gdy rok obrotowy nie jest zamkniety na koniec okresu sprawozdawczego, benefi-
cjenci powinni stosowac stawke godzinowg za ostatni dostepny zamkniety rok obrotowy.™

Przykiad 1
ZAMKNIETY ROK OBROTOWY
—O O-
01/10/2014 OKRES RAPORTOWY 31/03/2016
| |
2014 2015 " 2016
stawka godzinowa
z roku 2015 bedzie
uzyta do tych miesiecy
OPIS:

Projekt z jednym 18-miesiecznym okresem sprawozdawczym od 1.10.2014 do 31.03.2016.
Rok obrotowy beneficjenta zamyka sie 31 grudnia kazdego roku.

Kalkulacja stawki godzinowe;j:

Za okres od 1.10.2014 do 31.12.2014 - na bazie roku 2014

Za okres od 1.01.2015 do 31.12.2015 - na bazie roku 2015

Za okres od 1.01.2016 do 31.03.2016 - stawka z roku 2015

11Beneficjenci nie muszg czekac na zatwierdzenie sprawozdan finansowych za zamkniety rok obrotowy, wystarczy, ze dysponujg informacjami

koniecznymi do kalkulacji stawki godzinowej.
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Przyktad 2

Projekt z jednym 18-miesiecznym okresem sprawozdawczym od 1.10.2015 do 31.03.2017
Rok obrotowy beneficjenta zamyka sie 31 grudnia kazdego roku
Liczba godzin produktywnych rocznie — 1720

Wynagrodzenie podstawowe pracownika wyniosto:

w roku 2015 — 32 000 EUR (430 godzin przepracowanych w projekcie)

w roku 2016 — 34 400 EUR (200 godzin przepracowanych w projekcie)

w roku 2017 — 36 000 EUR (100 godzin przepracowanych w projekcie)

Kalkulacja kosztow osobowych do sprawozdania finansowego:

Rok 2015

Stawka godzinowa na bazie roku 2015

Wysokos¢ stawki godzinowej: 32 000/1720 = 18,60
Koszty do sprawozdania: 18,60 x 430 = 7 998 EUR

Rok 2016

Stawka godzinowa na bazie roku 2016
Wysokos¢ stawki godzinowej: 34 400/1720 = 20
Koszty do sprawozdania: 20 x 200 =4 000 EUR

Rok 2017

Stawka godzinowa na bazie roku 2016
Wysokos¢ stawki godzinowej: 20

Koszty do sprawozdania: 20 x 100 = 2 000 EUR

Catkowite koszty za okres sprawozdawczy: 13 998 EUR

W powyzszym przyktadzie w przypadku osoby zatrudnionej 1.2.2017 r., jej stawka godzinowa
bedzie wyliczana na podstawie wynagrodzenia za luty i marzec 2017 r., poniewaz nie pracowata
w instytucji w roku 2016 r. i nie ma innego sposobu kalkulaciji jej stawki godzinowej

46

Roczny produktywny czas pracy

Jako liczbe rocznego produktywnego czasu pracy beneficjenci mogg wybrac jedng z nastepu-
jacych opciji:'2

1 720 godzin w przypadku osob pracujgcych w petnym wymiarze czasu pracy (lub od-
powiedni proporcjonalny odsetek w przypadku osdb pracujgcych w niepetnym wymiarze
czasu pracy);

tgczng liczbe godzin przepracowanych przez dang osobe w danym roku na rzecz benefi-
cjenta;

standardowg liczbe godzin zazwyczaj stosowang przez beneficjenta w odniesieniu do jego
personelu, zgodnie z jego zwyczajowg praktykg ksiegowania kosztow.

"2\ Annotated Model Grant Agreement (AGA)
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/amga/h2020-amga_en.pdf
znajduje sie tabela szczegdtowo objasniajgca proponowane opcje wyliczania rocznego produktywnego czasu pracy.




¥ gczna liczba godzin zadeklarowanych na potrzeby dotacji UE lub Euratomu, na osobe na rok,
nie moze by¢ wyzsza od liczby godzin produktywnego czasu pracy stosowanej do obliczenia
stawki godzinowe;.

9.1.1.4 Osoby pracujgce na podstawie umowy innej niz umowa o prace

Koszty oséb fizycznych pracujgcych na rzecz beneficjenta na podstawie bezposredniej umowy,
innej niz umowa o prace, mogg by¢ kosztami personelu, jesli:

» podpisana jest bezposrednia umowa miedzy beneficjentem, a osobg fizyczng (nie moze to
by¢ umowa z agencjg posrednictwa pracy itp.);

« dana osoba pracuje w oparciu o instrukcje beneficjenta i, o ile nie ustalono z beneficjentem
inaczej, w jego siedzibie. To beneficjent decyduje, planuje prace i jg nadzoruje;

* wyniki wykonywanej pracy nalezg do beneficjenta;

» koszty nie réznig sie znaczgco od kosztow personelu wykonujgcego podobne zadania
w ramach umowy o prace;

* czas pracy takiej osoby musi by¢ rejestrowany, umowa musi okresla¢ czas pracy.

Jesli umowa z osobg fizyczng nie spetnia powyzszych warunkéw, moze by¢ zakwalifikowana
jako zakup ustug lub podwykonawstwo.

Kalkulacja wynagrodzenia osoby pracujgcej na podstawie umowy innej niz umowa o prace
bedzie odbywata sie na takiej samej zasadzie, jak w sytuacji pracownikéw zatrudnionych na
podstawie umowy o prace (liczba godzin przepracowanych przy realizacji projektu pomnozona
przez stawke godzinowg), z tym, ze stawka godzinowa ma w tym wypadku inny charakter, jako
ze nie bedzie wyliczana na bazie rocznych kosztow wynagrodzen wynikajgcych z listy ptac.

Beneficjenci mogg zastosowac jedng z opciji:
» jesli w kontrakcie ustalona zostata stawka godzinowa — wedtug tej stawki;

» jesli kontrakt przewiduje sume za wykonanie pracy i liczbe godzin do przepracowania —
wyliczamy stawke przez podzielenie tych dwoch wartosci;

» jesli kontrakt okresla jedynie globalng sume, a nie okresla czasu pracy — nie mozna zade-
klarowac¢ kosztu jako ,personnel cost”, lecz jako zakup ustugi lub podwykonawstwo.

9.1.1.5 Szczegoblne przypadki

» Telepraca moze by¢ zaakceptowana, jesli stosowanie jej jest zwyktg praktykg beneficjenta
(czyli sg ustalone jasne zasady - system). Taki system musi pozwala¢ na identyfikacje
i rejestracje godzin przepracowanych na rzecz projektu.

« Korzysci w naturze (np. samochdéd firmowy przydzielony pracownikowi do uzytku) mogag
by¢ kosztem kwalifikowalnym, jesli dany koszt jest traktowany i ksiegowany jako koszt
osobowy zgodnie ze zwyktymi zasadami beneficjenta.

» Generalnie koszty rekrutacji pracownikéw nie sg bezposrednimi kosztami kwalifikowalnymi
gdyz zaktada sie, ze beneficjent ma odpowiednie zasoby do realizacji projektu. Mogg byc¢
one pokrywane z kosztow posrednich.
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+ ROznego rodzaju stypendia mogg by¢ wigczane do wynagrodzenia pod warunkiem, ze
sg zgodne z prawem krajowym odnos$nie podatkow, pracy i zabezpieczenia spotecznego.
Ponadto zadania przydzielone doktorantom muszg by¢ zgodne z przepisami stosowanymi
w siedzibie beneficjenta, a zatrudniane osoby muszg mie¢ wymagane kwalifikacje do wy-
konywania zadan przydzielonych im w ramach projektu H2020.

* Koszty zwigzane z urlopem rodzicielskim oséb zaangazowanych w realizacje projektu sta-
nowig koszt kwalifikowalny, proporcjonalnie do czasu poswieconego projektowi, pod wa-
runkiem ze urlopy te sg obowigzkowe na mocy przepisow prawa krajowego, zbiorowego
uktadu pracy lub umowy o prace, koszty te ponosi beneficjent oraz ze pracownik pracowat
na rzecz projektu w czasie roku obrotowego, ktéry jest uzywany do kalkulacji kosztéw oso-
bowych.

9.1.2 Jednostkowe koszty osobowe
Koszty jednostkowe skalkulowane przez jednostke zgodnie z jej zasadami ksiggowymi.

Opcja ta moze by¢ zastosowana w bardzo rzadkich przypadkach, poniewaz dla wiekszosci
jednostek stosowanie srednich stawek godzinowych nie jest zwyktg praktyka.

Aby jednostkowe koszty wynagrodzen mogty by¢ kwalifikowalne, system ich kalkulacji musi
spetniac¢ nastepujgce warunki:

» stosowane praktyki ksiegowania kosztow sg spoéjne, oparte na obiektywnych kryteriach,
niezaleznie od zrédta finansowania;

+ stawka godzinowa jest obliczana z wykorzystaniem rzeczywistych kosztow personelu, wy-
kazanych w ksiegach rachunkowych beneficjenta, z wytgczeniem wszelkich niekwalifiko-
walnych kosztow zawartych w innych kategoriach budzetowych;

+ stawka godzinowa jest wyliczona na podstawie liczby godzin rocznego produktywnego
czasu pracy.

Koszty jednostkowe w odniesieniu do wiascicieli MSP nie pobierajacych wynagrodzenia
oraz oso6b fizycznych nie pobierajacych wynagrodzenia - decyzja KE C(2013) 8197

Stosowanie tej opcji dla innych grup pracownikéw nie jest mozliwe.

Wiasciciel MSP, ktéry pobiera wynagrodzenie ujete w ewidencji ksiegowej, nie moze korzystaé
z tej opcji, chyba ze wykaze, iz wynagrodzenie to odnosi sie tylko i wytgcznie do zarzadzania
przedsiebiorstwem, a nie do dziatann wykonywanych w ramach projektu.

Jesli w trakcie realizaciji projektu nastgpi zmiana (wtasciciel MSP zacznie pobiera¢ wynagrodze-
nie), konieczne bedzie wprowadzenie formalnej zmiany do umowy grantowej (amendment), na
podstawie ktorej zacznie on wykazywac rzeczywiste koszty swojego wynagrodzenia, na takiej
samej zasadzie, jak odbywa sie to w odniesieniu do innych pracownikow.

Koszty wiascicieli MSP i oséb fizycznych nie pobierajgcych wynagrodzenia sg wykazywane
jako koszty jednostkowe. Wartos¢ jednostki zostata okreslona przez Komisje Europejska, liczba
jednostek (godziny przepracowane w zwigzku z realizacjg projektu) bedg wynikaé z rejestraciji
czasu pracy, ktérg MSP i odpowiednio osoba fizyczna majg obowigzek prowadzié.

"3Decyzja KE C(2013) 8197:
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/other/legal/unit_costs/unit-costs_sme-owners_natural-persons-no-salary_en.pdf



Ustalony przez KE sposdb wyliczenia stawki godzinowej:

(4 650 EUR/143 godzin) x wspodtczynnik korekcyjny odpowiedni dla kraju siedziby MSP lub
osoby fizycznej, ktory jest okreslony w programie pracy dla projektow Marii Sktodowskiej Curie
(Main Work Programme — MSCA)', aktualnym w momencie ogtoszenia konkretnego konkursu.

Wiasciciel MSP z Polski, ktéry nie pobiera wynagrodzenia skalkuluje swojg stawke godzinowag
w nastepujgcy sposoéb:

wspotczynnik korekcyjny (country specific correction coefficient) dla Polski na lata 2014/2015 —
76,4%

4 650 EUR/143 x 76,4% = 24,84 EUR

taczna liczba godzin zadeklarowanych na potrzeby dotacji UE lub Euratomu, na wtasciciela
MSP lub osobe fizyczng za rok, nie moze by¢ wyzsza od liczby godzin produktywnego czasu
pracy stosowanej do obliczenia stawki godzinowej (tj.1720 godz.).

9.2 Podwykonawstwo (subcontracting)

Jezeli jest to niezbedne do realizacji projektu, beneficjenci moga zleci¢ podwykonawstwo obej-
mujgce wykonanie niektorych zadan opisanych w Aneksie 1. Podwykonawstwo takie moze
obejmowac realizacje ograniczonej jedynie czesci projektu.™

Cechy charakterystyczne podwykonawstwa:

* podwykonawca to strona trzecia, ktéra na warunkach rynkowych zawarta umowe z jed-
nym lub kilkoma beneficjentami, w celu wykonania czesci prac zwigzanych z realizacjg
projektu. W cene ustug podwykonawcy wliczony jest jego normalny zysk. Rézni to umowe
podwykonawstwa od sytuacji, gdy strona trzecia udostepnia beneficjentowi swoje zasoby
— uzyskuje ona wtedy jedynie zwrot kosztéw udostepnionych zasobdw;

* podwykonawca nie podlega bezposredniemu nadzorowi beneficjenta i nie jest mu hierar-
chicznie podporzgdkowany (inaczej, niz to sie dzieje w przypadku pracownika beneficjenta);

+ gtdwnym celem dziatania podwykonawcy jest zysk, jaki przyniesie mu transakcja, nie zas
badania wykonywane w ramach projektu. Jego praca jest w catosci optacona przez bene-
ficjenta;

* beneficjent ma obowigzek zapewnic, aby na podstawie umowy podpisanej z podwykonaw-
ca, wszelka wiasno$c¢ intelektualna wygenerowana przez podwykonawce stata sie wtasno-
Scig beneficjenta;

» w przypadku, gdy beneficjent zawiera umowe podwykonawstwa, pozostaje on zwigzany
swoimi zobowigzaniami wobec KE i pozostatych beneficjentéw oraz ponosi wytgczng od-
powiedzialnos¢ za realizacje swojej czesci projektu (takze zadan zleconych na zewnatrz)
i za zgodnos¢ umowy o podwykonawstwo z postanowieniami umowy grantowej;

+ podwykonawca nie jest strong umowy grantowej. Jednak beneficjent ma obowigzek za-
pewnic¢, aby podwykonawce obowigzywaty zasady wynikajgce z nastepujgcych przepiséw
umowy grantowe;j:"®

14 program pracy dostepny na stronie:
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/funding/reference_docs.html#h2020-work-programmes

15 Ten warunek nie odnosi sie do przedkomercyjnych zamoéwien publicznych (PCP) oraz zamoéwien na innowacyjne rozwigzania (PPI),
poniewaz w tych typach projektéw zadania projektowe sg w catosci podzlecane.

16Aby by¢ w stanie zapewnic¢ te zobowigzania ze strony podwykonawcy, zaleca sie umieszczenie odpowiednich zapiséw w umowie z podwy-
konawca.
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* Artykut 22 - Mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli, audytéw, dochodzeh przez audytoréw
KE, Europejski Trybunat Obrachunkowy (ETO) oraz Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finan-
sowych (OLAF);

* Artykut 23 - Ocena oddziatywania projektu;

* Artykut 35 - Unikanie konfliktu interesow;

* Artykut 36 - Zachowanie poufnosci;

* Artykut 38 - Promowanie dziatania i eksponowanie informacji o finansowaniu ze srodkéw UE;

* Artykut 46 - Odpowiedzialnos¢ za szkody.

WYBOR PODWYKONAWCY

Kazda umowa podwykonawstwa, ktérej koszty majg by¢ wykazane jako koszty kwalifikowalne,
musi by¢ zawierana zgodnie z zasadami najlepszej jakosci w stosunku do ceny lub, w stosow-
nych przypadkach, najnizszej ceny. Realizujgc te dziatania powinno sie unika¢ wszelkich sytua-
cji mogacych spowodowac konflikt interesow.

Kryteria okreslajgce jakos¢ powinny byc¢ jasne, klarowne i spdjne z celem zadania, co zapewni
mozliwos¢ dobrego przeanalizowania relacji jakosci do ceny.

Wybor podwykonawcy powinien odbywac sie zgodnie z prawodawstwem kraju beneficjenta.

Procedury wyboru podwykonawcy beda sie roznity w zalezno$ci od tego, czy beneficjentem jest
jednostka publiczna czy prywatna firma. Podmioty zaliczane do sektora finansow publicznych
majg obowigzek zastosowania procedur wynikajgcych z Ustawy o zamowieniach publicznych,
a podmiotom prywatnym zaleca sie przeprowadzenie konkursu ofert, w ktérym wymagane jest
zebranie kilku ofert, zwykle minimum trzech.

Podczas wyboru podwykonawcy powinna zosta¢ zachowana proporcja miedzy rozmiarem
i kosztem podzlecanego zadania, a sformalizowaniem i zasiegiem procedury wyboru.

Nie jest wymagane wdrazanie procedury konkursowej we wszystkich przypadkach, jednak jesli
beneficjent nie zrobi tego, musi by¢ w stanie wykazac, jak zostata zachowana zasada najlepszej
jakosci w stosunku do ceny.

W zwigzku z procedurg wyboru podwykonawcy we wniosku projektowym generalnie opisuje sie
zadania, ktore bedg podzlecane i odpowiadajgce im kwoty, nie okreslajgc na tym etapie podwy-
konawcy.

SPECYFICZNE SYTUACJE

* Akceptowalne przez KE jest takze podwykonawstwo wykonywane na podstawie uméw ra-
mowych zawartych miedzy beneficjentem, a podwykonawcg przed rozpoczeciem projektu,
zgodnie ze zwyktymi zasadami zarzgdzania beneficjenta. Wymagane jest jednak spetnie-
nie warunku zgodnosci z zasadg najlepszej jakosci w stosunku do ceny i braku konfliktu
interesow. W takiej sytuacji na etapie pisania wniosku projektowego nalezy wymienic toz-
samos¢ podwykonawcy (poniewaz na tym etapie jest juz znana).

* Umowa o podwykonawstwo moze by¢ zawierana jedynie ze strong trzecig, nie jest dopuszczal-
ne zawieranie tego typu umow miedzy partnerami projektowymi.

+ Koordynator nie moze podzleca¢ wykonania nastepujgcych zadan zwigzanych z zarzgdza-



niem konsorcjum:
* monitorowanie prawidtowosci realizacji dziatania;

« posredniczenie w komunikacji miedzy beneficjentami a Komisjg Europejskg lub Agencjg
Wykonawczg;

* wzywanie do dostarczenia i dokonywanie przeglgdu oraz weryfikacji wszelkich dokumen-
tow lub informacji wymaganych przez Komisje Europejskg lub Agencje Wykonawcza;

» przedstawianie Komisji Europejskiej lub Agencji Wykonawczej rezultatéw i przedktadanie
odpowiednich sprawozdan;

« zapewnienie pfatnosci na rzecz pozostatych beneficjentéw bez nieuzasadnionej zwtoki;

+ informowanie Komisji Europejskiej lub Agencji Wykonawczej o kwotach wyptaconych kaz-
demu z beneficjentéw, w przypadkach przewidzianych w umowie lub na wniosek.

Inne dziatania zwigzane z zarzgdzaniem mogg by¢ podzlecane.

Podzlecanie w ramach jednostek powigzanych nie jest dopuszczalne, chyba Ze istnieje ramowa
umowa i jednostka powigzana jest zwyczajowym dostawcg, a ptacona cena jest ceng rynkowa.
W innym wypadku jednostka powigzana moze wykonywac zadania w projekcie jako strona trze-
cia powigzana (linked third party) i deklarowa¢ poniesione przez siebie koszty.

W ANEKSIE 1 powinien sie znalez¢:

» opis dziatan objetych podwykonastwem (generalnie wymienia-
nie tozsamos¢ podwykonawcy nie jest konieczne)

+ przewidywany koszt kazdego podwykonawstwa

* wyjasnienie koniecznosci skorzystania z podwykonawstwa

W ANEKSIE 2 powinny by¢é wykazane:

* koszty podwykonawstwa

Przyklady podwykonawstwa

+ Testowanie i analiza wytrzymatosciowa nowego materiatu w wysokich temperaturach, jesli
zostato opisane jako dziatanie w Aneksie 1.

* Budowa prototypu lub instalacja pilotazowa, jesli zostato opisane jako dziatanie w Aneksie 1.

» Czes¢ dziatan badawczych/innowacyjnych opisanych w Aneksie 1.

Jezeli w trakcie realizacji projektu okaze sie, ze czes¢ zadan projektowych musi by¢ wykonanych
za pomocg podwykonawstwa, co nie zostato przewidziane na etapie sktadania wniosku projek-
towego i podpisywania umowy grantowej, koordynator powinien zainicjowac¢ proces formalnej
zmiany do umowy, aby spowodowac¢ umieszczenie zapisow o podwykonawstwie w Aneksie 1 i 2.

KE moze jednak w drodze wyjgtku zaakceptowac koszty podwykonawstwa, ktére nie byty wy-
kazane w Aneksie 1 2, jesli:

» zostang one odpowiednio uzasadnione w raporcie okresowym;

* wprowadzenie podwykonawstwa nie postawi pod znakiem zapytania decyzji przyznania
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grantu lub réwnego traktowania wnioskodawcow.

Akceptacja KE nie nastgpi, jesli wprowadzenie podwykonawstwa bedzie miato znaczgcy wptyw
na zmiane charakteru projektu (czyli wystgpig watpliwosci, czy projekt po zmianie bedzie, co do
swojej istoty, tym samym projektem, ktéry zostat wybrany oraz czy dany beneficjent ma zdol-
no$¢ operacyjng wystarczajgcg do realizacji projektu).

W takiej sytuacji wystepuje realne ryzyko niezaakceptowania kosztéw podwykonawstwa,
akceptacja odbywa sie bowiem na zasadzie petnej uznaniowosci ze strony Komisji Europejskiej.
Radzilibysmy wiec nie korzystac z tej opcji i uzywac jej jedynie w ostatecznosci.

9.3 Inne koszty bezposrednie (other costs)

MOTHER MOTHER MOTHER

PODROZE SPRZET TRWALY Tozvezggw
I DIETY AMORTYZACJA TUSEUG

koszty odpowiadajace

< uzyciu na potrzeby projektu >

9.3.1 Podroze i diety (travel and subsistence costs)

Koszty podrézy, diet i hoteli zwigzanych z realizacjg zadan projektowych sg kosztami kwalifiko-
walnymi i powinny by¢ wykazane przez instytucje zgodnie z obowigzujgcymi w niej zasadami
(okreslona wysokos¢ diet, limity na koszty hotelu, zasady dot. podrozowania roznymi srodkami
lokomogiji itd.).

Jezeli zwyczajem beneficjenta jest, ze jego dyrektor naczelny podrézuje klasg biznesowg, koszt
ten mozna uznac za kwalifikowalny, poniewaz jest zgodny z regutami przyjetymi w danej insty-
tucji. Jednakze nie oznacza to, ze w przypadku podrézy dyrektora naczelnego innego benefi-

cjenta, realizujgcego zadania w ramach tego samego projektu, mogg by¢ stosowane takie same
praktyki — zalezy to od regut obowigzujgcych w danej jednostce.
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Koszty te mogg dotyczy¢ podrozy odbywanych przez pracownikow beneficjenta lub przez
zewnetrznych ekspertoéw, ktérzy biorg udziat w konkretnym spotkaniu, o ile taka mozliwos¢
zostata przewidziana w Aneksie 1. W tej sytuacji beneficjent moze refundowacé koszty podrézy
poniesione przez eksperta lub moze je poniesc¢ bezposrednio.

Koszty podrozy mogg obejmowac powigzane cta, podatki i optaty, jesli odpowiadajg one zwyczajo-
wej praktyce beneficjenta w tym zakresie.

Nie sg ustalone specjalne zasady dotyczgce podrozy poza Europe.
Dobra praktykal!

W przypadku szczegodlnie kosztownej podrézy beneficjent moze zwrécic sig, za posrednictwem
koordynatora, do oficera projektowego z prosbg o potwierdzenie, czy nie bedzie problemdw
Z jej akceptacja.




9.3.2 Sprzet trwatego uzytku (equipment costs)
W przypadku sprzetu trwatego uzytku dla projektow H2020 przewidziane sg dwie opcje:

* opcja domysina, stosowana powszechnie, ktéra pozwala na wykazywanie kosztéw amor-
tyzacji urzadzen, infrastruktury lub innych aktywow;

* opcja alternatywna, wedtug ktorej koszty zakupu urzadzen, infrastruktury lub innych akty-
wow ujetych w ksiegach rachunkowych beneficjenta sg kwalifikowalne. Opcja ta stosowana
bedzie w wyjgtkowych sytuacjach, jedynie jesli bedzie to uzasadnione charakterem projek-
tu i kontekstem uzycia urzgdzen i aktywoéw. Aby mozliwe byto jej stosowanie, opcja taka
musi by¢ przewidziana w programie pracy i wskazana w umowie grantowej;

Kwalifikowalny moze byc¢ takze koszt wynajmu lub dzierzawy oraz koszty urzgdzen, infrastruktu-
ry lub innych aktywow przekazanych w postaci wktadu niepienieznego.

Zasady wykazywania kosztéw amortyzacji urzadzen, infrastruktury lub innych aktywow:

* koszty amortyzacji powinny by¢ odpisane zgodnie z miedzynarodowymi standardami ra-
chunkowosci i zwyktg praktykg ksiegowg stosowang przez beneficjenta;

» koszt sprzetu trwatego uzytku obejmuje takze koszty konieczne do doprowadzenia skfadni-
ka majgtku do stanu pozwalajgcego na jego uzycie zgodnie z zamierzonym celem. Czyli nie
tylko cene zakupu, ale réwniez koszty zwigzane z przygotowaniem miejsca uzytkowania,
koszty dostawy, obstugi i instalacj;

« amortyzacja powinna by¢ wykazywana odpowiednio w kazdym odnosnym okresowym ra-
porcie finansowym;

» wykorzystanie sprzetu mozna wykazac¢ jedynie w zakresie, w jakim jest on wykorzystywany
na rzecz realizacji projektu. Jesli dany sprzet nie jest uzywany jedynie do realizacji projektu,
procent wykorzystania sprzetu do projektu i czas muszg by¢ sprawdzalne;

» jezeli w projekcie uzywany jest sprzet trwaty, ktory zostat zakupiony przed rozpoczeciem
danego projektu, ale nie zostat jeszcze w cato$ci zamortyzowany (zgodnie z normalnymi
zasadami rachunkowosci i praktykami beneficjenta), wowczas koszt jego amortyza-
cji, z uwzglednieniem okresu i udziatu (procentowego) jego uzycia w projekcie, moze byc¢
uznany za koszt kwalifikowalny ponoszony na rzecz realizacji projektu.

Sprzet trwaty zakupiono w grudniu 2012 roku, a amortyzacje jego rozpoczeto od stycznia 2013
roku. Zgodnie z przepisami obowigzujgcymi beneficjenta, okres amortyzacji sprzetu wynosi 48
miesiecy. Projekt H2020 rozpoczat sie w styczniu 2015 roku (w tym momencie sprzet byt juz
amortyzowany przez 24 miesigce), w zwigzku z tym koszty amortyzacji za pozostate 24 miesia-
ce mogq stanowi¢ koszt projektu (biorgc oczywiscie pod uwage okres i udziat uzycia sprzetu na
rzecz projektu).

Stosowanie metody kasowej

Jesli zwyktg praktykg beneficjenta jest jednorazowe rozliczanie kosztéw zakupu sprzetu, zgod-
nie z metodg kasowg, beneficjent moze zaliczy¢ do kosztow projektu czes¢ kosztow zakupu
sprzetu, zgodnie z ponizszg formuta:

Czas, w ktérym sprzet byt wykorzystywany na rzecz realizacji projektu

Okres trwatosci sprzetu zgodny z zasadami stosowanymi przez beneficjenta lub okreslony
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w krajowych przepisach podatkowych

Projekt rozpoczat sie w styczniu 2015 roku i trwa 3 lata, obejmuje dwa okresy sprawozdawcze.

Beneficjent stosujgcy metode kasowg kupuje w marcu 2015 roku sprzet za 100 000 EUR. Ma-
szyna jest w 50% wykorzystywana do realizacji projektu od 1 lipca 2015 roku. Okres trwatosci
sprzetu wynosi 6 lat.

W pierwszym okresie sprawozdawczym, kornczgcym sie w czerwcu 2016 roku, beneficjent wy-
kaze nastepujgce koszty:

100 000 EUR x (12/72) x 50% = 8 333 EUR

W drugim okresie sprawozdawczym konczgcym sie w grudniu 2017 roku beneficjent wykaze
nastepujgce koszty:

100 000 EUR x (18/72) x 50% = 12 500 EUR

Koszty budowy prototypu oraz instalacji pilotazowej (utworzonej w ramach zadan projek-
towych).

Generalnie beneficjenci mogg wykazac jako koszty kwalifikowalne jedynie koszty amortyzaciji
urzadzen, infrastruktury lub innych aktywéw uzywanych na rzecz realizacji projektu. Jednak
w omawianym przypadku, koszty wytworzenia mogg by¢ wyjgtkowo kwalifikowalne, jesli takie
dziatanie zostato zapisane w Aneksie 1 i koszty zostaty przewidziane w Aneksie 2. Koszty te
muszg by¢ zaksiegowane na kontach beneficjenta zgodnie z jego normalnymi praktykami ksie-
gowania i krajowymi standardami rachunkowymi.

UWAGA!

Jesli zgodnie z krajowymi przepisami, prototyp musi by¢ amortyzowany, beneficjent moze jako
koszt kwalifikowalny projektu wykazac tylko koszty amortyzacji, zgodnie z zapisami ksiegowy-
mi, a nie peten koszt wytworzenia.

Jesli budowa zostata zlecona na zewnatrz — nie bedziemy mieli do czynienia z kosztem sprzetu
trwatego, tylko z podwykonawstwem.

Koszt wynajmu lub leasingu

Moze by¢ kwalifikowalny, o ile nie przekracza kosztéw amortyzacji przy zakupie podobnych
urzgdzen i nie obejmujg kosztéw optat finansowych.

« W przypadku leasingu finansowego, beneficjent powinien wykaza¢ w sprawozdaniu do KE
koszty amortyzaciji.

* W przypadku wynajmu i leasingu operacyjnego, beneficjent powinien wykazac¢ w sprawo-
-zdaniu do KE optaty dotyczgce wynajmu lub leasingu.

Jezeli zwykig praktykg beneficjenta jest uznawanie kosztéw sprzetu trwatego uzytku (lub jego
czesci) za koszty posrednie, to koszty te nie mogg by¢ wykazane w sprawozdaniu finansowym
jako koszty bezposrednie.




Wyboér dostawcy

Kazda umowa zakupu, ktorej koszty majg by¢é wykazane jako koszty kwalifikowalne, musi byé
zawierana zgodnie z zasadami najlepszej jakosci w stosunku do ceny lub, w stosownych przy-
padkach, najnizszej ceny. Realizujgc te dziatania powinno sie unika¢ wszelkich sytuacji moga-
cych spowodowac konflikt intereséw.

Kryteria okreslajgce jakos¢ powinny by¢ jasne, klarowne i spojne z celem zadania, co zapewni
mozliwos¢ dobrego przeanalizowania relacji jakosci do ceny.

Wybor dostawcy powinien odbywac sie zgodnie z prawodawstwem kraju beneficjenta.

Procedury wyboru dostawcy bedg sie roznity w zaleznosci od tego, czy beneficjentem jest jed-
nostka publiczna, czy prywatna firma. Podmioty zaliczane do sektora finanséw publicznych
majg obowigzek zastosowania procedur wynikajgcych z Ustawy o zamowieniach publicznych,
a podmiotom prywatnym zaleca sie przeprowadzenie konkursu ofert, w ktorym wymagane jest
zebranie kilku ofert, zwykle minimum trzech.

Podczas wyboru dostawcy powinna zosta¢ zachowana proporcja miedzy rozmiarem i kosztem
zakupu, a sformalizowaniem i zasiegiem procedury wyboru.

Nie jest wymagane wdrazanie procedury konkursowej we wszystkich przypadkach, jednak jesli
beneficjent nie zrobi tego, musi by¢ w stanie wykazac, jak zostata zachowana zasada najlepszej
jakosci w stosunku do ceny.

Akceptowalne przez KE sg takze zakupy dokonane ma podstawie uméw ramowych zawartych
miedzy beneficjentem a dostawcg przed rozpoczeciem projektu, zgodnie ze zwyktymi zasadami
zarzgdzania beneficjenta. Wymagane jest jednak spetnienie warunku zgodnosci z zasadg naj-
lepszej jakosci w stosunku do ceny i braku konfliktu interesu.

Beneficjent ma obowigzek zapewnic, aby dostawce obowigzywaty zobowigzania wynikajgce
Z nastepujgcych przepisow umowy grantowej:

o Artykut 22 - Mozliwos$¢ przeprowadzenia kontroli, audytow, dochodzen przez audytoréw
KE, Europejski Trybunat Obrachunkowy (ETO) oraz Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finan-
sowych (OLAF);

* Artykut 23 - Mozliwosc¢ przeprowadzenia przez Komisje Europejska lub Agencje Wykonaw-
czg oceny oddziatywania projektu.

9.3.3 Zakup towarow i ustug (costs of other goods and services)'” '

Jesli jest to niezbedne do realizacji projektu, beneficjenci mogg dokonywaé zakupu towarow,
robot budowlanych lub ustug.

po tej kategorii kosztow odnoszg sie takie same zasady wyboru dostawcy, jak opisane w poprzednim podrozdziale w odniesieniu do
sprzetu trwatego uzytku.

8po tej kategorii kosztéw odnoszg sie zapisy o obowigzku zapewnienia przez beneficjenta, by dostawce obowigzywaty okreslone zasady
umowy grantowej, analogicznie jak opisane w poprzednim podrozdziale w odniesieniu do sprzetu trwatego uzytku.
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Przyktady zakupu towaréw i ustug:
» koszty Swiadectwa kontroli sprawozdan finansowych;
» ttumaczenie dokumentéw (jesli konieczne do realizacji projektu);

» koszty upowszechniania wiedzy (np. optata konferencyjna zwigzana z prezentowaniem
rezultatow projektu);

* publikacja broszur;

+ tworzenie strony internetowej, ktora stuzy komunikacji miedzy partnerami, a nie jest mery-
torycznym zadaniem projektowym;

» wsparcie logistyczne (sale, catering), jesli organizacja spotkania nie jest sama w sobie za-
daniem projektowym zapisanym w Aneksie 1;

» zakup materiatdw, odczynnikéw, publikacji naukowych potrzebnych do realizacji projektu;
* wynajecie konsultantow ds. wtasnosci intelektualnej;
» koszty ochrony praw wtasnosci intelektualnej powstatej w wyniku realizacji projektu;

» koszty zapewnienia otwartego dostepu do publikacji (open access).

Koszty zapaséw materiatowych, ktére znajdowaly sie przed rozpoczeciem projektu w maga-
zynie beneficjenta, moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jesli zostaty uzyte do realizacji zadan
projektowych.

Faktury wewnetrzne mogg by¢ uznane za koszt kwalifikowalny, jesli wykorzystane zasoby sg
w petni ewidencjonowane (np. liczba przepracowanych w projekcie godzin) i szczegétowo wy-
kazane w tresci faktury wewnetrznej.

Przyktad akceptowalnej faktury wewnetrznej

Faktura wewnetrzna z opisem uwzgledniajgcym 16 godzin pracy technika wykonujgcego anali-
zy oraz 10 godzin amortyzacji uzytej przez niego aparatury. Koszty powinny by¢ sprawozdane
w odniesieniu do kategorii budzetowej, ktorej dotyczg, czyli w wymienionym powyzej wypadku
w ,kosztach osobowych” i ,innych kosztach bezposrednich”. Faktura wewnetrzna dotyczgca
kosztow personelu powinna by¢ potwierdzona ewidencjg czasu pracy (karta czasu pracy), staw-
ka godzinowa powinna by¢ wyliczona w taki sam sposob, jak w przypadku koszéw osobowych.
Faktura wewnetrzna dotyczgca wykorzystania sprzetu trwatego powinna zawierac¢ koszty amor-
tyzacji odpowiadajgce uzyciu sprzetu na rzecz projektu i wyliczone wg zasad opisanych w po-
przednim podrozdziale (9.3.2).

Przyktad nieakceptowalnej faktury wewnetrznej

Faktura wewnetrzna ujmujgca ogoélng kwote za uzycie laboratorium lub za ustuge (wykonanie
analiz).
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Podsumowujgc mozna stwierdzi¢, ze wewnetrzne faktury mogg by¢ kwalifikowalne, o ile ujmujg
koszty wyliczone na takiej samej zasadzie, jak wykazywane sg koszty bezposrednie w sprawo-
zdaniach finansowych.




POROWNANIE KATEGORII
»Zakup towaréw i ustug” i ,,Podwykonawstwo”

ZAKUP TOWAROW | USLtUG

PODWYKONAWSTWO

Dziatania, ktére same w sobie nie stanowig dzia-
tan projektowych, ale sg konieczne, zeby
je przeprowadzié.

Podwykonawstwo dotyczy przeprowadzenia
zadan, ktore sg czescig projektu i sg opisane
w Aneksie 1.

Nie muszg by¢ wskazane w Aneksie 1.

Musza by¢ wskazane w Aneksie 1.

Koszty bedg wykazywane jako ,inne koszty bez-
posrednie”, od ktérych bedzie naliczany ryczatt
na koszty posrednie.

Koszty bedg wykazywane jako ,bezposrednie
koszty podwykonawstwa”, od ktorych nie bedzie
naliczany ryczatt na koszty posrednie.
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ROZDZIAt 10. UDZIAL W PROJEKTACH STRON TRZECICH

Strona trzecia jest to podmiot niebedacy strong umowy grantowej. Przykladem strony trzeciej jest
podwykonawca (omowienie w rozdziale 9.2). W projektach H2020 mogg réwniez wystepowac
inne rodzaje stron trzecich, ktérych zasady udziatu zostang omowione w ponizszym rozdziale.

Za realizacje projektu odpowiedzialni sg partnerzy i to oni powinni by¢ w stanie wykona¢ wszel-
kie prace przewidziane w opisie pracy. Dlatego tez, zgodnie z zasadami, aby koszty mogty by¢
uznane za kwalifikowalne, powinny zosta¢ poniesione przez beneficjenta. Jednak w okreslonych
przypadkach KE akceptuje udziat stron trzecich i dopuszcza sytuacje, ze koszty przez nie ponie-
sione sg kosztami kwalifikowalnymi.

Strony trzecie (inne niz podwykonawca) mogg uczestniczy¢ w projekcie:

» udostepniajgc swoje zasoby beneficjentowi, aby byt on w stanie wykonac¢ okreslone zada-
nia (wktad niepieniezny wniesiony odptatnie i nieodptatnie - in kind contribution);

* wykonujgc czesc¢ zadan projektu (strona trzecia powigzana z beneficjentem wykonujgca
zadania projektowe - linked third party).

Beneficjent moze rowniez udziela¢ stronie trzeciej wsparcia finansowego (Financial support to
third parties), je$li taka mozliwo$¢ zostata przewidziana w programie pracy oraz ogtoszeniu
o konkursie. Szczegotowe zasady tej formy wsparcia opisane sg w art. 15 umowy grantowe;.

Koszty strony trzeciej mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem, ze strona trzecia,
jej zadania do wykonania, szacunkowe koszty i zasoby udostepnione beneficjentowi sg okreslo-
ne i zapisane w Aneksie 1 do umowy grantowe;.

Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan przez strone trzecia.

Wktad niepieniezny wniesiony odptatnie
(Art.11 umowy grantowej)

Wktad niepieniezny wniesiony nieodptatnie
(Art.12 umowy grantowej)

Strona trzecia powigzana z beneficjentem wykonujgca
zadania projektowe (Art.14 umowy grantowej)

10.1 Wktad niepieniezny wniesiony odptatnie przez strone trzecig

Przypadek taki wystepuje, gdy beneficjent uzywa zasobdéw nalezgcych do strony trzeciej, czyli
strona trzecia nie wykonuje zadan projektowych, jedynie odpfatnie uzycza beneficjentowi swoich
zasobow (pracownicy, aparatura badawcza, ...).



Przyklady strony trzeciej udostepniajgcej zasoby odptatnie

« Osoba oddelegowana przez strone trzecig do pracy w projekcie. Strona trzecia, zatrud-
niajgca pracownika, wykazuje koszty osobowe zwigzane z realizacjg zadan projektowych
i otrzymuije ich refundacje na podstawie odpowiednich dokumentéw ksiegowych. Zrefun-
dowana kwota jest kosztem dla beneficjenta i jest zaewidencjonowana w jego ksiegach
rachunkowych. Beneficjent wykaze te kwote w swoim sprawozdaniu finansowym.

« Strona trzecia udostepnia beneficjentowi aparature potrzebng do realizacji projektu, wy-
kazuje koszty z tym zwigzane i otrzymuje ich refundacje na podstawie odpowiednich do-
kumentéw ksiegowych. Zrefundowana kwota jest kosztem dla beneficjenta i jest zaewi-
dencjonowana w jego ksiegach rachunkowych. Beneficjent wykaze te kwote w swoim
sprawozdaniu finansowym.

Beneficjenci mogg deklarowac koszty zwigzane z ptatnoscig z tytutu wktaddéw niepienieznych
do wysokosci kosztow stron trzecich z tytutu oddelegowanych oséb, wnoszonych urzagdzen,
infrastruktury lub innych aktywoéw badz innych wnoszonych towaréw i ustug.

W omawianym przypadku wystgpi koszt u beneficjenta, w zwigzku z tym nie bedzie on uznawa-
ny za koszt strony trzeciej, ale za koszt poniesiony przez beneficjenta.

Koszt zasobow, wykazany w projekcie, musi by¢ zawsze kosztem rzeczywistym, zadne ustalo-
ne stawki (koszty jednostkowe, ' ptatno$¢ ryczattowa) nie moga by¢ stosowane.

Strona trzecia powinna wykazywac swoje koszty w taki sam sposob, jak beneficjent, czyli ob-
wigzujg jg ogodlne zasady zwigzane ze sposobem wykazywania poszczegolnych kategorii, okres-
lone dla projektow H2020 (zasady dot. kosztow osobowych, amortyzacji sprzetu itd.).

Koszty posrednie strony trzeciej nie sg brane pod uwage przy wyliczaniu sumy kosztéw strony
trzeciej, jesli zasoby sg uzywane w siedzibie beneficjenta. Jesli zasoby uzywane sg w siedzibie
strony trzeciej, koszty strony trzeciej mogg by¢ zwiekszone o ryczatt na koszty posrednie
w wysokosci 25%.

Jesli audyt wykaze, ze sprawozdane koszty zasobdéw udostepnionych przez strone trzecig sg
wyzsze, niz rzeczywiscie poniesione przez strone trzecig, roznica ta bedzie zakwestionowana
i odrzucona (mimo, ze koszty te zostaty przez beneficjenta poniesione).

Strony trzecie, charakter ich wktadu i odpowiadajgce koszty muszg zosta¢ opisane w Aneksie 1
do umowy grantowe;j.

Jezeli w trakcie dziatania okaze sie, ze do realizacji projektu konieczne jest uzycie zasobow
stron trzecich, ktore nie zostaty przewidziane na etapie sktadania wniosku projektowego i pod-
pisywania umowy grantowej, koordynator powinien zainicjowa¢ proces formalnej zmiany do
umowy, aby spowodowacé umieszczenie zapisdw o uzyciu zasobow stron trzecich w Aneksie 1.

KE moze jednak w drodze wyjgtku zaakceptowac koszty uzycia zasobow stron trzecich, ktére
nie byty wykazane w Aneksie 1, jesli:

» zostang one odpowiednio uzasadnione w raporcie okresowym;

%z wyjatkiem kosztéw jednostkowych w odniesieniu do badan klinicznych, co do ktérych obowigzujag specyficzne zasady.
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* zmiana ta nie postawi pod znakiem zapytania decyzji przyznania grantu lub réwnego trak-
towania wnioskodawcow.

Akceptacja KE nie nastgpi, jesli uzycie zasobow stron trzecich bedzie miato znaczacy wptyw
na zmiane charakteru projektu (czyli wystgpig watpliwosci, czy projekt po zmianie bedzie, co
do swojej istoty, tym samym projektem, ktéry zostat wybrany oraz czy dany beneficjent ma
zdolnos¢ operacyjng wystarczajgcg do realizacji projektu).

W takiej sytuacji wystepuje realne ryzyko niezaakceptowania kosztow uzycia zasobéw stron
trzecich, akceptacja odbywa sie bowiem na zasadzie petnej uznaniowosci ze strony Komisji
Europejskiej. Radzilibysmy wiec nie korzystac¢ z tej opcji i uzywac jej jedynie w ostatecznosci.

Beneficjent ma obowigzek zapewni¢, aby strone trzecig udostepniajgcg zasoby obowigzywaty
zobowigzania wynikajgce z nastepujgcych przepiséw umowy grantowe:

* Artykut 22 - Mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli, audytow, dochodzen przez audytorow
KE, Europejski Trybunat Obrachunkowy (ETO) oraz Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finan-
sowych (OLAF);

* Artykut 23 - Mozliwos¢ przeprowadzenia przez Komisje Europejska lub Agencje Wykonaw-
czg oceny oddziatywania projektu.

10.2 Wktad niepieniezny wniesiony nieodptatnie przez strone trzecig

Z wktadem niepienieznym wniesionym nieodptatnie przez strone trzecig mamy do czynienia,
gdy beneficjent uzywa zasobdw nalezgcych do strony trzeciej, czyli strona trzecia nie wykonuje
zadan projektowych, jedynie nieodptatnie uzycza beneficjentowi swoich zasobdw (pracownicy,
aparatura badawcza,...).

Przyklady strony trzeciej udostepniajgcej zasoby nieodpftatnie:

+ Osoba oddelegowana przez strone trzecig do pracy w projekcie. Strona trzecia nie
wymaga refundacji kosztéw osobowych delegowanego pracownika. Beneficjent wykaze
odpowiadajgce koszty osobowe w swoim sprawozdaniu finansowym, mimo tego, ze sg one
poniesione przez strone trzecig i figurujg jedynie na kontach ksiegowych strony trzecie;j.

« Strona trzecia udostepnia beneficjentowi aparature potrzebng do realizacji projektu, nie
wymaga refundacji kosztow z tym zwigzanych. Beneficjent wykaze odpowiadajgce koszty
w swoim sprawozdaniu finansowym, mimo tego, ze sg one poniesione przez strone trzecig
i figurujg jedynie na kontach ksiegowych strony trzeciej.
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Koszty powinny by¢ zaksiegowane na kontach strony trzeciej, nie bedg one widoczne na kon-
tach beneficjenta, ktéry mimo to, moze je wykaza¢ w swoim sprawozdaniu finansowym jako
koszty i w uzasadnionych przypadkach powinien je rowniez wykazac jako wptywy do projektu.

Strona trzecia powinna wykazywac¢ swoje koszty w taki sam sposéb, jak beneficjent, czyli
obowigzujg jg ogdlne zasady zwigzane ze sposobem wykazywania poszczegodlnych kategorii
okreslone dla projektéw H2020 (zasady dot. kosztoéw osobowych, amortyzacji sprzetu itd.).

Koszt tych zasobow wykazany w projekcie musi by¢ zawsze kosztem rzeczywistym, zadne
ustalone stawki (koszty jednostkowe??, ptatnosc¢ ryczattowa) nie mogg by¢ stosowane.

207 wyjatkiem kosztéw jednostkowych w odniesieniu do badan klinicznych, co do ktérych obowigzujg specyficzne zasady.




Koszty posrednie strony trzeciej nie sg brane pod uwage przy wyliczaniu sumy kosztow strony
trzeciej, jesli zasoby sg uzywane w siedzibie beneficjenta. Jesli zasoby uzywane sg w siedzibie
strony trzeciej, koszty strony trzeciej mogg by¢ zwiekszone o ryczatt na koszty posrednie
w wysokosci 25%.

Jesli audyt wykaze, ze sprawozdane koszty zasobow udostepnionych przez strone trzecig sg
wyzsze niz rzeczywiscie poniesione przez strone trzecig, roznica ta bedzie zakwestionowana
i odrzucona.

Strony trzecie, charakter ich wkfadu i odpowiadajgce koszty muszg zosta¢ opisane w Aneksie
1 do umowy grantowe;.

Jezeli w trakcie dziatania okaze sie, ze do realizacji projektu konieczne jest uzycie zasobdéw
stron trzecich, ktore nie zostaty przewidziane na etapie sktadania wniosku projektowego i pod-
pisywania umowy grantowej, koordynator powinien zainicjowa¢ proces formalnej zmiany do
umowy, aby spowodowac¢ umieszczenie zapisow o uzyciu zasobow stron trzecich w Aneksie 1.

KE moze jednak w drodze wyjatku zaakceptowac koszty uzycia zasobow stron trzecich, ktore
nie byty wykazane w Aneksie 1, jesli:

« zostang one odpowiednio uzasadnione w raporcie okresowym;

* zmiana ta nie postawi pod znakiem zapytania decyzji przyznania grantu lub réwnego trak-
towania wnioskodawcow.

Akceptacja KE nie nastgpi, jesli wprowadzenie uzycia zasobow stron trzecich bedzie miato zna-
czacy wpltyw na zmiane charakteru projektu (czyli wystgpig watpliwosci, czy projekt po zmianie
bedzie, co do swojej istoty, tym samym projektem, ktéry zostat wybrany oraz czy dany benefi-
cjent ma zdolnos¢ operacyjng wystarczajgcg do realizacji projektu).

W takiej sytuacji wystepuje realne ryzyko niezaakceptowania kosztow uzycia zasobow
stron trzecich, akceptacja odbywa sie bowiem na zasadzie petnej uznaniowosci ze strony
Komisji Europejskiej. Radzilibysmy wiec nie korzystac z tej opcji i uzywac jej jedynie w osta-
tecznosci.

Beneficjent ma obowigzek zapewnic, aby strone trzecig udostepniajgcg zasoby obowigzywaty
zobowigzania wynikajgce z nastepujgcych przepiséw umowy grantowej:

* Artykut 22 - Mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli, audytéw, dochodzen przez audytoréw
KE, Europejski Trybunat Obrachunkowy (ETO) oraz Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finan-
sowych (OLAF);

* Artykut 23 - Mozliwo$¢ przeprowadzenia przez Komisje Europejskg lub Agencje Wykonaw-
czg oceny oddziatywania projektu.

10.3 Strona trzecia powigzana z beneficjentem wykonujgca zadania
projektowe (linked third party)

Strony trzecie powigzane z beneficjentem mogg realizowac powierzong im czes¢ zadan projek-
towych.

Do stron trzecich powigzanych zalicza sie podmioty powigzane oraz podmioty majgce powig-
zanie prawne z beneficjentem.
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Podmiot powigzany:

* znajdujacy sie pod bezposrednig lub posrednig kontrolg beneficjenta lub

* pod tg samg bezposrednig lub posrednig kontrolg, co beneficjent lub
* bezposrednio lub posrednio kontrolujgcy beneficjenta.

Podmiot majacy powigzanie prawne z beneficjentem.
Oznacza istnienie miedzy danym podmiotem a beneficjentem wspotpracy, ktora:

* nie ogranicza sie do danego projektu, ani tez nie jest specjalnie utworzona w celu realizacji
prac projektowych. Ma szerszy charakter, zakres czasowy wychodzi poza czas trwania
projektu;

+ wystepuje powigzanie prawne w formie struktury (np. powigzanie stowarzyszenia z czton-
kami) lub umowy nie ograniczonej do danego projektu.

Tak wiec umowy o wspotpracy zawarte specjalnie w celu wspodlnej realizacji projektu nie sg wy-
starczajgce, by mozna byto stwierdzi¢ powigzanie prawne z beneficjentem w mysl przepiséw
H2020. W takim wypadku obie instytucje powinny wystepowac jako beneficjenci (lub w nie-
ktérych przypadkach jedna z nich jako podwykonawca).

Przyktad podmiotu majacego powigzanie prawne z beneficjentem

Uniwersytet A ma wspolnie z Uniwersytetem B - JRU (Joint Research Unit) - laboratorium utworzone
i wykorzystywane do prowadzenia badan przez obie instytucje, bedgce ich wspdlng wtasnoscia.
Laboratorium nie ma odrebnej osobowosci prawnej, ale faktycznie tworzy osobng jednostke,
w ktdrej zasoby obu uniwersytetow sg potgczone. JRU funkcjonuje majgc wydzielone pomiesz-
czenia, sprzet i inne zasoby. Uniwersytet A jest beneficjentem, a uniwersytet B wystepuje jako
strona trzecia powigzana z A.
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Udziat strony trzeciej powigzanej z beneficjentem i przydzielone jej zadania, powinny by¢ opisa-
ne w Aneksie 1, koszty uwzglednione w Aneksie 2.

Strona trzecia powigzana z beneficjentem powinna wykazywac¢ swoje koszty w taki sam spo-
séb, jak beneficjent, czyli obowigzujg ja ogdlne zasady zwigzane ze sposobem wykazywania
poszczegolnych kategorii okreslone dla projektow H2020 (zasady dot. kosztow osobowych, amortyza-
Cji sprzetu itd.).

Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje swojej czesci projektu (takze zadan wykony-
wanych przez strone trzecig) i za jej zgodnos$¢ z zasadami umowy grantowe;j.

Strona trzecia wypetnia wtasne sprawozdanie finansowe, poniesione przez nig koszty nie sg
uwzglednione w sprawozdaniu finansowym beneficjenta. Sprawozdanie w formie papierowej
(podpisany oryginat) powinno zostac¢ przestane do beneficjenta, ktéry z kolei przesyta raport
strony trzeciej w systemie sprawozdan elektronicznych, do ktérego strony trzecie nie majg do-
stepu, do Komisji Europejskiej lub Agencji Wykonawczej. Oryginat zostaje u beneficjenta, ktéry
ma obowigzek go przechowywac.

Strony trzecie zobowigzane sg do przedstawienia swiadectwa kontroli sprawozdan finansowych
zgodnie z ogolnymi zasadami okreslonymi w umowie grantowej. Limit 325 000 EUR odnosi
sie do strony trzeciej (niezaleznie od dofinansowania zgdanego przez beneficjenta). Benefi-
cjent ma obowigzek przestania swiadectwa w systemie elektronicznym do Komisji Europejskiej




lub Agencji Wykonawczej oraz przechowywania przestanego mu przez strone trzecig oryginatu
Swiadectwa.

Beneficjent ma obowigzek zapewnic, aby strone trzecig powigzang obowigzywaty zobowigzania
wynikajgce z nastepujgcych przepiséw umowy grantowej:

Artykut 18 - Przechowywanie ewidencji — dokumenty potwierdzajgce;
Artykut 20 - Sprawozdawczos¢ — wnioski o ptatnosé;

Artykut 22 - Mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli, audytow, dochodzen przez audytoréw
KE, Europejski Trybunat Obrachunkowy (ETO) oraz Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finan-
sowych (OLAF);

Artykut 23 - Ocena oddziatywania projektu;
Artykut 35 - Unikanie konfliktu intereséw;
Artykut 36 - Zachowanie poufnosci;

Artykut 38 - Promowanie dziatania i eksponowanie informacji o finansowaniu ze srodkéw UE.
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ROZDZIAL 11. KALKULACJA DOFINANSOWANIA KE

Kwota dofinansowania danego projektu przez KE okreslona jest w artykule 5 umowy granto-
wej. Nie jest mozliwe zwiekszenie kwoty dofinansowania okreslonej w umowie, nawet w przypad-
ku, gdyby rzeczywiste koszty poniesione przez konsorcjum na realizacje projektu przewyzszyty
koszty zaplanowane. Maksymalna kwota dofinansowania kalkulowana jest w odniesieniu do
kosztow catego projektu, natomiast poszczegdlne wyptaty dofinansowania dokonywane sg
przez KE na podstawie zaakceptowanych kosztow, ktére zostaty wykazane w sprawozdaniach
finansowych partneréw konsorcjum.

Dofinansowanie KE kalkulowane jest na podstawie:

+ catkowitych kosztow kwalifikowalnych (wykazywanych jako koszty rzeczywiste, koszty
jednostkowe, koszty zryczattowane lub jako ptatnos¢ ryczattowa);

* maksymalnych pozioméw dofinansowania z uwzglednieniem typu instytucji i rodzaju projektu;

* wykazanych wptywdw na rzecz projektu.

11.1 Maksymalne poziomy dofinansowania

W przypadku dziatan badawczych dofinansowanie KE jest na poziomie 100% kosztéw kwalifi-
kowalnych, dla projektéw innowacyjnych wysokos¢ dofinansowania jest generalnie na poziomie
70%.

Jednak dla instytucji o charakterze nie zarobkowym (non-profit?') dofinansowanie w przypadku
projektéw innowacyjnych wynosi 100%.

W wyjatkowych przypadkach (okreslonych w programie pracy) mogg wystgpic¢ nizsze poziomy
dofinansowania.

Jesdli w tym samym projekcie innowacyjnym biorg udziat instytucje o charakterze zarobko-
wym i instytucje o charakterze nie zarobkowym, to bedg dofinansowane w réznym stopniu
(70%/100%).

WYSOKOSC DOFINANSOWANIA
PODSTAWOWE RODZAJE PROJEKTOW
Research and Innovation Actions (RIA) 100%

Innovation Actions (1A) 100%
(non-profit)

Innovation Actions (IA) 70%
(for-profit)

Coordination and Support Actions (CSA) 100%

SME Instrument

FAZA 1 ptatnosé ryczattowa 50 000 EUR

FAZA 2 70%

21podmiot prawny, ktérego celem z racji formy prawnej nie jest osigganie zysku lub ktéry ma prawne lub statutowe zobowigzanie do niedystrybu-
-owania zyskow miedzy udziatowcow lub indywidualnych cztonkow.



11.2 Wptywy na rzecz projektu
Za wplywy na rzecz projektu uznaje sie:

+ dochdd uzyskany w wyniku realizacji projektu (np. optaty konferencyjne, optaty za mate-
rialy pobierane od uczestnikow konferencji, szkolen) lub uzyskany ze sprzedazy aktywow
nabytych w ramach umowy grantowej, jednak maksymalnie do wartosci kosztu, ktérym
beneficjent obcigzyt projekt;

» wkiady niepieniezne udzielone przez strony trzecie nieodptatnie i przeznaczone wyraznie
na uzytek projektu, jesli zostaty zadeklarowane jako koszty kwalifikowalne;

» wktady finansowe udzielone przez strony trzecie na rzecz beneficjenta, przeznaczone wy-
raznie na rzecz projektu.

Za wplywy nie uznaje si¢ jednak:

+ dochodu uzyskanego w rezultacie wykorzystania wynikéw projektu (patenty, licencje,
publikacje);

+ wktadow finansowych od stron trzecich wniesionych specjalnie w celu finansowania kosz-
téw projektu, jesli zgodnie z zasadami okreslonymi przez dawce, sg one na pokrycie kosz-
tow niekwalifikowalnych (np. réznic kursowych);

+ wktadow finansowych od stron trzecich wniesionych specjalnie w celu finansowania kosz-
tow projektu, jesli dawca nie zgda zwrotu nie wydanych srodkéw na zakonczenie projektu.

WPLYWY NA RZECZ PROJEKTOW

Dochod wygenerowany Dochdd uzyskany ze
w ramach projektu sprzedazy aktywéw nabytych
np. optaty konferencyjne w ramach umowy grantowej
Wktady niepieniezne udzielone
nieodptatnie przez strony trzecie Wktad finansowy udzielony przez strony
i przeznaczone na uzytek projektu trzecie przeznaczony specjalnie w celu
(jesli zostaty zadeklarowane jako finansowania kosztéw kwalifikowalnych
koszty kwalifikowalne). projektu

np. nieodptatne uzywanie aparatury

Dofinansowanie KE nie moze stanowi¢ podstawy do osiggania zysku i w zwigzku z tym, cal-
kowite dofinansowanie powiekszone o wptywy na rzecz projektu, nie moze przekracza¢ kosz-
tow kwalifikowalnych projektu.

Wptywy w projektach H2020 kalkulowane sg w odniesieniu do catego konsorcjum, nie jak to
miato miejsce w 7PR, w odniesieniu do kazdego partnera z osobna. Z tego powodu nalezy za-
dbac o odpowiednie zapisy w umowie konsorcjum.
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Partnerzy powinni w swoich koncowych sprawozdaniach finansowych wskaza¢ wptywy do
projektu, (majg réwniez mozliwos¢ wykazywania ich w sprawozdaniach okresowych). Wptywy
te bedg wziete pod uwage w momencie kalkulacji ptatnosci koncowej i wtedy moze dojs¢ do
zmniejszenia kwoty dofinansowania KE.

Jesli:
CALKOWITE DOFINANSOWANIE KE + WPLYWY > CALKOWITE KOSZTY
KWALIFIKOWALNE

\ 4

NASTEPUJE REDUKCJA DOFINANSOWANIA KE

Beneficjenci zobowigzani sg do przedstawienia wptywdw, kidre zostaty w czasie realizacji projektu
ustanowione (przychody, ktére wplynely i zostaty zaksiegowane), wygenerowane lub potwierdzone
(przychody, ktore jeszcze nie wptynety, ale na ktérych otrzymanie beneficjent ma zobowigzanie
lub pisemne potwierdzenie).

W wielu przypadkach wystgpienie wptywow na rzecz projektu nie bedzie powodowato zmniej-
szenia dofinansowania ze strony KE. Jednak w niektorych sytuacjach, szczegolnie przy dofinan-
sowaniu 100%, bedg one wptywac¢ na wysokos¢ dofinansowania.

PRZYKLAD 1

Koszty kwalifkowane: 100

Dofinansowanie: 70
WPLYWY

30 » dofinansowanie bez zmian
20 » dofinansowanie bez zmian

60 » dofinansowanie zredukowane do 40

PRZYKLAD 2

Koszty kwalifkowane: 100

Dofinansowanie: 100
WPLYWY

0 » dofinansowanie bez zmian

30 » dofinansowanie zredukowane do 70



ROZDZIAL 12. SPRAWOZDANIA

Koordynator, w wyznaczonych przez Komisje Europejskg terminach, ma obowigzek przedkta-
dac¢ raporty merytoryczne i finansowe. W tym celu zbiera niezbedne informacje od partne-
réw i przesyta poszczegolne czesci raportu drogg elektroniczng poprzez Participant Portal. Ze
wzgledu na etap przedktadania raportdw rozrézniamy raporty okresowe oraz raport koncowy.
W przypadku niewywigzania sie z obowigzku w terminie, Komisja Europejska moze zawiesi¢
ptatnosci oraz zastosowac dodatkowo kary okreslone w rozdziale 6 umowy grantowej. W przypad-
ku, gdy koordynator nie przedstawi raportu w ciggu 30 dni od pisemnego przypomnienia otrzy-
manego od Komisji Europejskiej, umowa moze zostac rozwigzana.

12.1 Raport okresowy

Koordynator ma obowigzek przedtozenia Komisji Europejskiej raportu okresowego w ciggu 60
dni od daty zakohczenia okresu sprawozdawczego.

Raport okresowy musi sktadac sie z nastepujgcych elementéw:
* okresowy raport merytoryczny zawierajacy:
* wyjasnienie prac prowadzonych przez beneficjentdw;

* przeglad postepdw w realizacji celow dziatania i wyjasnienie ew. réznic pomiedzy
stanem prac opisanym w zatgczniku 1, a stanem faktycznie osiggnietym;

+ streszczenie na potrzeby publikacji przez Komisje Europejska;

+ odpowiedzi na kwestionariusz obejmujgcy kwestie zwigzane z realizacjg dziatania
oraz skutkami ekonomicznymi i spotecznymi.

* okresowy raport finansowy zawierajacy:
* indywidualne sprawozdania finansowe partneréw;

* wyjasdnienie wykorzystania zasobow oraz informacje dotyczgce podwykonawstwa
oraz wktadow niepienieznych wnoszonych przez strony trzecie;

» okresowe zbiorcze sprawozdanie finansowe.

12.2 Raport koncowy

Oprocz raportu okresowego za ostatni okres sprawozdawczy, koordynator ma obowigzek przed-
tozy¢ raport koncowy w terminie 60 dni po zakonczeniu ostatniego okresu sprawozdawczego:

Koncowy raport merytoryczny wraz ze streszczeniem do publikacji sktadajacy sie z:
« przegladu wynikéw projektu oraz ich wykorzystania i upowszechniania;
* wnioskéw ptyngcych z dziatania;
* spoteczno-ekonomicznych skutkéw dziatania.

Koncowy raport finansowy zawierajacy:

+ koncowe zbiorcze sprawozdanie finansowe stworzone automatycznie przez system Parti-
cipant Portal;
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* Swiadectwo kontroli sprawozdan finansowych od kazdego beneficjenta, ktory jest zobowia-
zany do jego przedstawienia.

12.3 Sprawozdanie finansowe

Sprawozdanie finansowe jest czescig skladowg raportéw okresowych i obejmuje kolejne
okresy sprawozdawcze okreslone w umowie grantowej. Dokument ten sporzgdza kazdy
z beneficjentéw w serwisie Participant Portal. Sprawozdanie finansowe kazdego beneficjenta
musi by¢ podpisane elektronicznie przez osobe wyznaczong przez LEAR instytucji jako F-SIGN.
W sprawozdaniach finansowych wykazuje sie zestawienie wydatkdéw poniesionych w zakresie
catkowitych kosztéw kwalifikowalnych, przewidzianych do dofinansowania przez Komisje
Europejskg w ramach umowy grantowej. Koszty te muszg by¢ zgodne z zasadami programu
Horyzont 2020 i dokumentowane w sposéb obowigzujgcy w danej instytucji.

Powigzane strony trzecie majg obowigzek przedtozy¢ beneficjentowi, do ktérego sg przypisane,
sprawozdanie finansowe w wers;ji papierowej. W tym wypadku beneficjent wskazuje w systemie
informatycznym zaréwno swoje koszty, jak i koszty strony trzeciej.

Do sprawozdan finansowych nie zatgcza sie ani rejestréw czasu pracy, ani zadnych innych
oryginalnych dokumentéw (faktur, biletow, rachunkéw). Dokumenty takie nalezy zachowac
przez caty okres realizacji projektu i przez piec¢ lat po koncowym rozliczeniu projektu.

W sytuacji, gdy wydatek poniesiony w pewnym okresie sprawozdawczym nie zostat w nim
uwzgledniony (np. ze wzgledu na opdznienia w ksiegowaniu) lub zostat uwzgledniony nie-
prawidtowo, istnieje mozliwos¢ ztozenia sprawozdania korygujgcego. Korekta taka wymaga
jednak szczegoétowego uzasadnienia.

Koszty poniesione przez beneficjentow, ktdére sg wykazane w sprawozdaniu finansowym, mu-
szg by¢ wyrazone w euro. W zwigzku z powyzszym koszty poniesione w walutach innych niz
euro nalezy przeliczy¢ na podstawie sredniej dziennych kursow wymiany publikowanych w serii
C Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej, obliczonej dla konkretnego okresu sprawozdaw-
czego. Komisja Europejska udostepnita beneficjentom narzedzie do obliczania sredniego kursu,
ktore znajdg Panstwo na stronie internetowe;j:

http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html

12.4 Swiadectwo kontroli sprawozdan finansowych

Swiadectwo kontroli sprawozdan finansowych (Certificate on the financial statements) jest do-
kumentem poswiadczajgcym, ze koszty wykazane w sprawozdaniu finansowym oraz deklaro-
wane wplywy, dotyczgce okresu objetego swiadectwem, sg kwalifikowalne i spetniajg wymogi
okreslone w umowie grantowej. Swiadectwo musi byé ztozone wraz z raportem korncowym, nie
mozna zrobiC tego wczesniej. Jest ono sktadane do KE za posrednictwem koordynatora razem
z ostatnim sprawozdaniem finansowym jako zeskanowany dokument PDF.

Jezeli zgodnie z umowg grantowg zostaty przewidziane koszty stron trzecich, to koszty te row-
niez podlegajg poswiadczeniu.

Swiadectwo kontroli sprawozdan finansowych musi byé sporzgdzone zgodnie z Aneksem 5 do
umowy grantowej, ktory zawiera nie tylko wzor oswiadczenia audytora, lecz takze wzor umowy
pomiedzy audytorem a beneficjentem oraz liste wskazdwek dla audytora. Swiadectwo powinno
by¢ sporzadzone przez biegtego rewidenta, ktory jest uprawniony do zatwierdzania sprawo-



zdan finansowych. Certyfikat dla podmiotéw publicznych moze by¢ wystawiony przez niezalez-
nego audytora wewnetrznego z odpowiednimi uprawnieniami.?

Dostarczenie swiadectwa kontroli sprawozdan finansowych jest obligatoryjne, jezeli zgdane
przez beneficjenta lub powigzang strone trzecig dofinansowanie w ramach zwrotu kosztow rze-
czywistych i kosztow jednostkowych obliczonych na podstawie zwyktych praktyk ksiegowych
beneficjenta jest rowne lub wieksze niz 325 000 EUR.

Oznacza to, ze sSwiadectwo kontroli sprawozdan finansowych nie jest wymagane, jezeli catko-
wite dofinansowanie jest wyzsze niz limit 325 000 EUR, ale zawiera w sobie dofinansowanie
do kosztéw jednostkowych (innych niz wymienione powyzej) lub kosztéw sprawozdawanych
w formie ryczattowej (m.in. koszty posrednie), po ktérych odjeciu zostaje kwota mniejsza niz
325 000 EUR.

Przestanie swiadectwa kontroli sprawozdan finansowych nie pozbawia prawa KE lub Europej-
skiego Trybunatu Obrachunkowego do przeprowadzenia wtasnych audytow.

22Zgodnie z dyrektywa 2006/43/EC.
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ROZDZIAr 13. PLATNOSCI

Wszelkie ptatnosci na rzecz konsorcjum dokonywane sg za posrednictwem koordynatora, ktory
ma obowigzek dokonac dystrybucji otrzymanych srodkéw do partnerow zgodnie z zapisami
umowy grantowej oraz umowy konsorcjum. W umowie konsorcjum powinny sie znalez¢ szcze-
gotowe zapisy dotyczgce zasad, wedtug jakich srodki do partnerow bedg przekazywane.

TRYB PRZEKAZYWANIA PLATNOSCI NA RZECZ KONSORCJUM

Umowa KOMISJA
konsorcjum EUROPEJSKA
moze
zdefiniowac ‘
lle? Kiedy?
KOORDYNATOR
PARTNER 1 PARTNER 2 PARTNER 3

W trakcie realizacji projektu Komisja Europejska dokonuje nastepujgcych ptatnosci:
» zaliczka po rozpoczeciu projektu, tylko jedna dla catego okresu realizacji;
+ ptatnosci posrednie, dla projektéw z wiecej niz jednym okresem sprawozdawczym;

* ptatnos$¢ koncowa.

PLATNOSC NA RZECZ KONSORCJUM

TERMIN PLATNOSCI LICZONY OD...

30 dni od rozpoczecia projektu lub

ZALICZKA 30 DNI o Lo !
wejscia w zycie Umowy Grantowe;

= 5% od max. dofinansowania odprowadzona do Funduszu Gwarancyjnego
Genealnie dla projektéw z co najmniej dwoma okresami sprawozdawczymi wysoko$¢ zaliczki bedzie wynosita 100% Sredniej wysokosci dofinansowania
KE przypadajgcego na okres sprawozdawczy.

Od otrzymania przez KE

PLATNOSCI OKRESOWE 90 DNI
raportu okresowego

=» Wyliczona na podstawie zaakceptowanych kosztéw i wysokosci dofinansowania KE
=) Suma zaliczki i ptatnoéci okresowych nie moze przekroczy¢ 90% max. dofinansowania KE

Od otrzymania przez KE

PLATNOSC KONCOWA 90 DNI )
raportu koncowego




13.1 Zaliczka

Zaliczka zostanie wypfacona koordynatorowi w ciggu 30 dni od rozpoczecia projektu lub daty
wejscia w zycie umowy grantowej (liczone od pdzniejszej z tych dat). Celem wyptacania zaliczki
jest zapewnienie konsorcjum koniecznych $rodkéw finansowych na wczesnym etapie realizacji
oraz umozliwienie zachowania ptynnosci finansowej w czasie trwania catego projektu. Do momen-
tu koncowego rozliczenia i koncowej ptatnosci, zaliczka pozostaje wtasnoscig UE.

Nie ma z gory okreslonej procentowej wartosci zaliczki odnoszacej sie do wszystkich projektow,
zaliczka dla konkretnego projektu bedzie indywidualnie okre$lona i zapisana w artykule 21.2
wtasciwej umowy grantowej.

Zazwyczaj bedzie to nie wiecej niz 100% s$redniego dofinansowania KE przypadajgcego na
okres sprawozdawczy, w przypadku projektéw z co najmniej dwoma okresami sprawozdaw-
czymi. Dla projektow z jednym okresem raportowym zaliczka bedzie stanowita odpowiednio
mniejszy procent, jako ze 100% w tym wypadku bytoby réwnoznaczne z catkowitg wysokos$cig
dofinansowania.

Kwota wyptaconej konsorcjum zaliczki zostaje pomniejszona o 5% maksymalnego dofinan-
sowania. Dzieje sie to w momencie transferu Srodkow do koordynatora. Suma ta zostanie prze-
kazana na rzecz Funduszu Gwarancyjnego.

W momencie koncowej ptatnosci wptata na Fundusz Gwarancyjny zostaje zwrdocona konsorcjum.

13.2 Ptatnosci okresowe i ptatnosc¢ koncowa

Ptatnosci okresowe sg wyptacane na podstawie zaakceptowanych kosztéw dot. danego okresu,
wynikajgcych ze sprawozdan finansowych.

Suma wyptaconej zaliczki i ptatnosci okresowych nie przekroczy 90% maksymalnego dofinan-
sowania okreslonego w art. 5 umowy grantowej. 10% maksymalnego dofinansowania zostaje
zatrzymane przez KE jako rezerwa az do koncowego rozliczenia projektu. Czyli konsorcjum
moze otrzymac te sume dopiero w momencie korncowej ptatnosci (to samo odnosi sie do 5%
wptaconych na Fundusz Gwarancyjny).

Komisja przesle za posrednictwem koordynatora ptatnos¢ na rzecz konsorcjum w terminie do 90
dni od daty wptyniecia sprawozdan, chyba ze ptatnos¢ zostanie zawieszona.?*

Ptatnos¢ koncowa nastepuje po zakonczeniu ostatniego okresu sprawozdawczego i przyjeciu
raportu koncowego.

Jezeli na etapie ptatnosci koncowej kwota wyptacona konsorcjum bedzie wieksza niz dofinan-
sowanie odpowiadajgce poniesionym kosztom kwalifikowalnym, Komisja Europejska zazgda
wyrownania roznicy.

Jezeli wyptacona kwota bedzie mniejsza niz dofinansowanie odpowiadajgce poniesionym kosz-
tom kwalifikowalnym, réznica zostanie wyréwnana w ptatnosci koncowej, jednak tylko do warto-
Sci maksymalnego dofinansowania okreslonego w art. 5 umowy grantowe;.

23Rozporza[dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1290/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r., art. 38 i 39.

24Szczeg(){y dot. zawieszenia ptatnosci opisane w General Model Grant Agreement, art. 47, 48
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/mga/gga/h2020-mga-gga-multi_en.pdf
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Komisja przesle za posrednictwem koordynatora ptatnos¢ na rzecz konsorcjum w terminie do
90 dni od daty wptyniecia kohcowego sprawozdania, chyba ze ptatnos¢ zostanie zawieszona.?

Ptatnosci w projekcie - dofinansowanie 100%, trzy okresy sprawozdawcze.

MAKSYMALNE DOFINANSOWANIE KE - 3 000 000 EUR

Nie uwzgledniono w przykfadzie wptaty na rzecz Funduszu Gwarancyjnego, co oznacza,
ze zaliczka, ktoérg faktycznie otrzyma konsorcjum bedzie w kwocie:

1 000 000 EUR - 5% x 3 000 000 EUR = 850 000 EUR
Przy koncowym rozliczeniu konsorcjum dostanie dodatkowo zwrot

z Funduszu Gwarancyjnego, czyli w sumie 450 000 EUR.

Zaliczka 1 000 000 EUR
Koszty zadeklarowane i zaakceptowane

w 1-wszym okresie sprawozdawczym 800 000 EUR
1-wsza ptatnos¢ okresowa 800 000 EUR
Koszty zadeklarowane i zaakceptowane

w 2-gim okresie sprawozdawczym 1200 000 EUR
2-ga ptatnosc¢ okresowa 900 000 EUR
Koszty zadeklarowane i zaakceptowane

w ostatnim okresie sprawozdawczym 1100 000 EUR
Ptatnos¢ koncowa 300 000 EUR
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ROZDZIAL 14. KONTROLE, PRZEGLADY I AUDYTY

Komisja Europejska ma prawo monitorowac postepy projektu, oraz sprawdzac, czy projekt jest
realizowany zgodnie z umowg. W tym celu moze przeprowadzac¢ kontrole (checks), przeglady
(reviews) i audyty (audits). Jezeli w wyniku przeprowadzonych procedur, w konkretnym grancie
zostang wykryte systemowe lub powtarzajgce sie btedy, nieprawidtowosci, naduzycia finansowe
lub naruszenia obowigzkow, sankcje mogg zostac rozszerzone na inne granty Unii Europejskiej
lub Euratomu, ktére zostaty przyznane na podobnych warunkach (extension of findings).

14.1 Kontrole (checks)

Komisja Europejska w kazdej chwili, nawet po zakonczeniu projektu, moze prowadzi¢ kontrole
dotyczacg postepow projektu. W zwigzku z powyzszym moze prosi¢ beneficjentéw o przed-
stawienie dodatkowych dokumentéw, badz informacji. Komisja kontroluje postepy projektu na
podstawie dokumentow, ktore zostang jej przedstawione (m.in raporty merytoryczne,
finansowe). Kontrola moze dotyczy¢ wszelkich aspektow projektu. W celu przeprowadzenia jej
Komisja moze postugiwac sie zewnetrznymi ekspertami. W przypadku stwierdzenia nieprawi-
dtowosci istnieje mozliwos¢ redukcji wysokosci grantu lub odrzucenia kosztow. Jezeli w wyniku
kontroli zostang stwierdzone nieprawidtowosci, w celu pogtebionej analizy, Komisja Europejska
moze rowniez zarzgdzi¢ przeprowadzenie przegladu lub audytu. Typowym przyktadem kontroli
jest kontrola zagadnien etycznych (ethics check).

14.2 Przeglady (reviews)

Komisja Europejska w czasie trwania projektu i do 2 lat po przestaniu ptatnosci koncowej, ma
prawo przeprowadzac przeglady. Dotyczg one w gtdbwnej mierze aspektdéw technicznych realizacji
projektu (postepu prac w odniesieniu do aspektéw technologicznych i naukowych), lecz mogag
takze obejmowac inne kwestie, takie jak finanse oraz zgodnos¢ dziatania z umowg grantowa.
Koordynator zostanie uprzedzony o rozpoczeciu procedury przeglgdu powiadomieniem w ser-
wisie Participant Portal.

Przeglad moze dotyczy¢ w szczegdlnosci:
» stopnia realizacji planu pracy i osiggniecia rezultatow projektu;
» aktualnosci celow postawionych przed projektem;
» ocenie czy $rodki uzyte w celu realizacji projektu sg odpowiednie do uzyskanego postepu
prac oraz zgodne z zasadg gospodarnosci, wydajnosci i skutecznosci;
» zasad zarzgdzania projektem;
+ wktadu poszczegdlnych partneréw i ich integracji w ramach projektu;
* planu wykorzystania i rozpowszechniania wynikow.

Jezeli przeglad nastepuje w trakcie trwania projektu, moze to skutkowaé zmiang merytorycz-
nych zatozen projektu. Jesli w wyniku przeglgdu zostang stwierdzone nieprawidtowosci, projekt
moze zostac¢ zawieszony lub rozwigzany, dodatkowo Komisja Europejska moze odrzuci¢ koszty
nieprawidtowo zakwalifikowane oraz zmniejszy¢ wysokosc finansowania.
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14.3 Audyty (audits)

Komisja Europejska w czasie trwania projektu i do 2 lat po przestaniu ptatnosci korncowej ma
prawo przeprowadzaé audyty. Dotyczg one w gtdwnej mierze aspektéw finansowych realizacji
projektu, lecz mogg takze obejmowac inne kwestie. Beneficjent zostanie uprzedzony o roz-
poczeciu procedury powiadomieniem w serwisie Participant Portal lub listem za potwierdzeniem
odbioru. Audyt moze zostac¢ przeprowadzony przez audytorow komisyjnych lub zewnetrznych,
wynajetych przez Komisje Europejskg. Audytorowi nalezy zapewni¢ dostep do dokumentow
oraz pomieszczenie do pracy mieszczace sie w siedzibie beneficjenta. Ponadto audyt moze
zostac rozszerzony na strony trzecie uczestniczgce w projekcie.
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KOORDYNATOR WSPOLPRACY SIECI KPK KRAJOWY PUNKT KONTAKTOWY
Instytut Podstawowych Problemoéw Techniki Polskiej Akademii Nauk

ul. Krzywickiego 34, 02-078 Warszawa
Infolinia +48-22-828-74-83, e-mail: kpk@kpk.gov.pl
www.kpk.gov.pl

Matgorzata Kapica
tel. +48-828-74-83 wew 07, e-mail.: malgorzata.kapica@kpk.gov.pl

REGION CENTRALNY (woj. mazowieckie)
Uniwersytet Warszawski, Biuro Obstugi Badan

ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa
fax.: +48-22-552-42-00
www.rpk-centrum.uw.edu.pl

Diana Pustuta
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e-mail.: rpk@uni.lodz.pl
www.regionalny.uni.lodz.pl

Jolanta Pacura
tel. +48-42-635-41-70, e-mail.: jpacura@uni.lodz.pl

REGION PODLASKI (woj. podlaskie)
Politechnika Biatostocka, Biuro ds. Rozwoju i Programéw Miedzynarodowych.

ul. Wiejska 45A, 15-351 Biatystok
fax.: +48-85-746-97-64, e-mail.: rpkbialystok@pb.edu.pl
www.rpkbialystok.pb.edu.pl

Daniel Puch
tel. +48-85-746-93-37
e-mail.: d.puch@pb.edu.pl

REGION POLUDNIOWY (woj. matopolskie, podkarpackie)
Politechnika Krakowska, Centrum Transferu Technologii (CTT PK)

ul. Warszawska 24, 31-155 Krakow
www.transfer.edu.pl/rpk

Anna Armuta
tel. +48-12-628-26-60, e-mail.: aarmula@transfer.edu.pl
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REGION POLUDNIOWO-ZACHODNI (woj. dolnoslaskie)

Politechnika Wroctawska, Wroctawskie Centrum Transferu Technologii

ul. Smoluchowskiego 48, 50-372 Wroctaw
fax.: +48-71-320-39-48
www.rpk.wroclaw.pl

Katarzyna Banys
tel. +48-71-320-21-89, e-mail.: katarzyna.banys@wctt.pl

REGION POLNOCNY (woj. pomorskie, kujawsko-pomorskie)
Politechnika Gdanska

ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk
e-mail.: proeuro@pg.gda.pl
www.rpkgdansk.pl

Renata Downar-Zapolska
tel. +48-58-347-24-12, e-mail.: rdzap@pg.gda.pl

REGION POLNOCNO-WSCHODNI (woj. warminsko-mazurskie)
Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie,
Biuro ds. Wspétpracy Miedzynarodowej

ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn
fax.: +48-89-524-04-94
www.uwm.edu.pl/rpk

Agnieszka Murzec-Wojnar
tel. +48-89-523-34-67, e-mail.: agnieszka.murzec@uwm.edu.pl

REGION POLNOCNO-ZACHODNI (woj. zachodniopomorskie)
Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie
Regionalne Centrum Innowacji i Transferu Technologii

ul. Jagiellonska 20-21, 70-363 Szczecin
fax.: +48-91-449-43-42, e-mail.: rtd@zut.edu.pl
www.rpk.szczecin.pl

dr Ewa Witon-Morgiewicz
tel. +48-91-449-47-23, e-mail.: ewiton@zut.edu.pl



REGION SLASKI (woj. slaskie, opolskie),
Politechnika Slaska, Centrum Zarzadzania Projektami,
Biuro Obstugi Programoéw Europejskich

ul. Banacha 10, 44-100 Gliwice
fax.: +48-32-237-24-50, e-mail.: rpk@polsl.pl
www.rpk.polsl.pl

Katarzyna Markiewicz-Sliwa
tel. +48-32-237-19-98
e-mail.: katarzyna.markiewicz@polsl.pl

REGION WSCHODNI (woj. lubelskie, swietokrzyskie)
Instytut Agrofizyki im. Bohdana Dobrzanskiego Polskiej Akademii Nauk

ul. Doswiadczalna 4, 20-290 Lublin 27
www.rpklublin.pl

dr inz. Andrzej Stepniewski
tel. +48-81-744-50-61 w. 169, e-mail.: astep@ipan.lublin.pl

REGION ZACHODNI (woj. wielkopolskie, lubuskie)
Poznanski Park Naukowo-Technologiczny Fundacji Uniwersytetu

im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

ul. Rubiez 46, 61-612 Poznan
www.rpk.ppnt.poznan.pl

Joanna Bosiacka-Kniat
tel.: +48-61-827-97-68, e-mail.: joanna.kniat@ppnt.poznan.pl
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